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ICINDEKILER
Raporun bu boliimiinde, boliim bagliklarini ve sayfa numaralarini i¢erecek sekilde igindekiler
tablosu eklenmelidir.
1. GIRIS
Rapor, giris boliimii ile baslar. Bu boliimde, Isbas1 Egitimi dersi degerlendirme raporu tarihine
kadar yapilan ¢alisma hakkinda kisa bilgi verilir. Giris boliimiinde, Isbas1 Egitimi dersi
stiresince yapilan ig(ler)in hedefleri, isletme hakkinda bilgi ve rapor boyunca aktarilacak
konularin 6zeti acik ve kisa bir sekilde anlatilir. Girig bolimii 2 sayfayr gegmemelidir.
2. ISLETME TANITIMI
Raporun bu boliimiinde, Isbasi Egitimi dersi calismasinin yapildigi isletmenin tanitimi,
organizasyon yapisi, aktiviteleri, birimleri, insan kaynagi durumu, iiretim/hizmet, pazarlama,
finansal yap1 ve iiriin/hizmet bilgileri gibi hususlar hakkinda bilgi verilir. Isletme tanitimi
boliimii 4 sayfay1 gegmemelidir. Isveren hakkinda detaylarin yer aldigi bu béliimde asagidaki
hususlarda kapsamli bilgiler verilir:

e isletmenin faaliyet alan(lar)1 (ne yapar, hangi sektorde faaliyet gosterir vb.),

e kisa tarihgesi (kurucusu, kurulus yeri, tarihi vb.),
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e isletmede ¢alisanlarin toplam sayisi,

e isbasi egitimi goriilen boliim(ler)de (6rnegin; Muhasebe Boliimii) ¢alisanlarin sayilari
(kag yonetici, uzman, idari personel vb. bulundugu),

e isletmenin gorev yapisini gosteren orgiit yapisi/semast,

e calisilan boliim(ler)de bulunan bilgisayar ve diger donanim ile yazilimlarin miktari
(yaklasik olarak) ve tiiri (hangi yazilimlarin kullanildigi, ka¢ adet ve ne tiir
bilgisayar/donanim bulundugu vb.),

e isletmenin kabul ettigi staj/isbas1 egitim d6grenci sayist

3. DEGERLENDIRME

Bu boliimde, Isbasi Egitimi dersi siiresince yapilan isler, islerin tanimi hakkinda aciklayici
bilgiler, 6grenilen sistem, bilgi ve {iriinler ile katki verilen ¢alismalar gibi hususlar 6zetlenir.
Isbas1 Egitimi dersinin rapor dénemine kadar gecen siirede yapilan islerin bu bdliimde acik bir
sekilde tanimlanmasi gerekmektedir. Ornegin, bir muhasebe programi &grenilmis ya da
kapsamli bir dosyalama sistemi {lizerinde calisilmis ise bu belirtilmelidir. Bu bdliim,
degerlendirme raporunun en Snemli kismim olusturmaktadir. Bu kisimda, Isbasi Egitimi
sirasinda yapilan isler detayl bir sekilde yazilmahdir. Thtiyac goriildiigiinde, sekiller, tablolar
ve resimler gibi destekleyici unsurlardan yararlanilabilir. Bu belgelerin degerlendirme
raporunda kullanilmasi i¢in isletmenin ve amir(ler)in izni alinmali, varsa bu izin belgesi tutanak
seklinde ekler kisminda sunulmalidir. Tek sayfa ya da sayfanin ¢ogunlugunu kaplayacak
bliytikliikte belgelerin ekler kisminda sunulmasi tavsiye edilir.

Degerlendirme raporunun diger tiim boliimleri i¢in gecerli oldugu gibi bu kisimda da
yazilacaklarin kendi sozciiklerinizden olusmasi son derece Onem teskil etmekte olup, bu

boliimde karsilasilan isler ile ilgili olaylardan bahsedilmesi onerilir. Olaylar aktarilirken giinliik
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dilden kaginilarak, edinilen deneyime ve kazanimlara yonelik akademik agiklamalara yer
verilmelidir. Ornegin, muhasebe programinda bir islem yapildiysa, yazilimla calisma
deneyiminden elde edilen kazanimlardan s6z edilmeli ve ilgili konuda 6grenilenler ile derslerde
edinilen bilgiler arasindaki iliskiye vurgu yapilmalidir. Yapilan ¢alismalar1 agiklamak igin
gerekli olan her tiirlii agiklamay1 bu boliimde yapmaniz beklenmektedir. Degerlendirme boliimii
20 sayfay1 gegmemelidir.

4. SONUC

Degerlendirme raporun son kismini sonug béliimii olusturmaktadir. Sonug béliimiinde, Isbasi
Egitimi dersi rapor donemine kadar yapilan islerden ¢ikartilan sonu¢ ve bunlar sayesinde
ogrenilenlerden bahsedilmesi beklenmektedir. Sonug boliimii 4 sayfayr gegmemelidir.

5. KAYNAKLAR

Bu boliimde, degerlendirme raporu hazirlanirken yararlanilan kaynaklar (akademik yayinlar,
isletme internet icerikleri ve isletme raporlar1 gibi) listelenmelidir. Bu listede, degerlendirme
boliimiinde atif verilen tiim igeriklerin kaynak olarak gosterildiginden emin olunmalidir.
Kaynaklar ve metin ic¢i atiflar olusturulurken IKCU SBE Tez Yazim Kilavuzu rehber
alinmalidir. Kaynaklar boliimii 1 sayfayr gegmemelidir.

6. EKLER

Degerlendirme raporunda son olarak ekler bolimii yer almaktadir. Bu boliimii rapora eklemek
zorunlu olmayip, yalnizca rapora yardimei bilgi ilave edilmesi diisiiniildiigiinde istege bagl
olarak kullanilabilir. Bu kisma ek olarak sunulacak her belge i¢in degerlendirme kisminda ilgi

(6rnegin “Ek 1’°de goriildiigii tizere”) verilmelidir. Ekler bolimii 8 sayfayr gecmemelidir.
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