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Birim Ad1 iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Fakiilte Sekreterligi
Alt Birim Ad

Gorev Unvam

Teknisyen

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Fakilte Sekreteri

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekilet/Gorev Devri

Fakiilte Sekreterinin uygun gordiigii diger idari personel

Gorev Alan1 / Goérevin Kisa
Tanim

Fakiiltedeki teknik igleri ilgilendiren tiin konularda gerekli tiim
faaliyetlerin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak

yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak.

Temel Gorev ve

- Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak egitim ve 6gretim
hizmetlerinin aksamadan yiiriitilmesine yardimci olmak.

- Fakiilte kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen

faaliyetleri yerine getirmek.

- Sorumlusu oldugu laboratuvarlar igin laboratuvardan sorumlu
ogretim elemaninin talep ettigi bilgileri vermek.

Sorumluluklar: - Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, kalibrasyon, bakim-
onarim ve yapilan degisikliklere ait kayitlarini tutmak.
- Fakiilte Dekanligina laboratuvar ve ekipmanlarda karsilagilan
aksaklik ve eksiklikleri yazili olarak bildirmek.
- Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak
degisiklikler i¢in onay alarak bunlar1 yapmak veya yaptirmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi bel Strat Jﬁf[tmﬂe DalrleSJ askani Iktisadi ve Idari Bilimler FakulF‘em
Fakiilte Sekreteri Bubelge, guv e onetit femst (:1sf3‘n istir. Dm _

Bet




iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

T.C.

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

LZMIR :
KATIP CELEBI
UNIVERSITES!

Dok. No: GT/643/13

flk Yayin Tar.: 12.02.2020

TSEN ISO i 0
9001:2015 TEKNISYEN GOREV TANIMI Rev. No/Tar.: 02/31.08.2021
Sayfa2/3

- Laboratuvar ekipmanlarinin kullanima hazirlanmasinda
laboratuvardan sorumlu 6gretim elemanina yardimci olmak.
- Sorumlusu oldugu laboratuvarlarin altyap: bakim ve temizligini
periyodik olarak yaptirmak.
- Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gergeklestirme
yetkisine sahip olmak. Imza yetkisine sahip olmak,

Yetkileri - Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi
kullanabilmek

Temel Teknik Yonetsel

657 Sayili Devlet En az On Lisans Gérevini eeresi aibi
Memurlari okul mezunu olmak. FOVINL SCTCE1 8
Kanun’unda yerine getlrgbllmek

YetKinlik Diizeyi belirtilen genel Personel iglemleri ile :jgelrr]leg?:ne:ﬁle lsahi
niteliklere sahip ilgili mevzuati olma)li P
olmak. bilmek '
Analitik diistinebilme
Analiz yapabilme
Diizgiin diksiyon
Diizenli ve disiplinli ¢calisma
Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci

. . . . Empati kurabilme
Gorev Icin Gerekli

Beceri ve Yetenekler

Etkin yazili ve s6zlii iletisim

Giiglii hafiza

Hizl diisiinme ve karar verebilme
Hosgoriilii olma

Inovatif, degisim ve gelisime agik
Kurumsal ve etik prensiplere baglilik

Diger Gorevlerle Iliskisi

Fakiilte Sekreterine kars1 raporlama

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabiyik
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Fakiilte Sekreteri

Erkan Ku(;ukkllm(;

Stratej istirme Daires ka 1
Bu belge, gru%/ Jﬁf[ IEC zlalrlei1 annr11|s(|r
e onetim Temsiléis:

Bet . S.

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Dekani

ge/lndex



T.C. K-Q
MR iZMiR KATIP CELEBi UNiVERSITESI L
DSt iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
Dok. No: GT/643/13
, " i1k Yaym Tar.: 12.02.2020
TSEN ISO Y
9001:2015 TEKNISYEN GOREV TANIMI Rev. No/Tar.: 02/31.08.2021
Sayfa3/3
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
Yasal Dayanaklar 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu
TEBLiG EDEN

Fakilte Sekreteri

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda acgiklanan gdorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
No Adi-Soyadi Tarih Imza
1.
2.
3.
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