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1. GUN PLANI
KURUM ORYANTASYONU
I¢gerik Sorumlu
TEMEL ORYANTASYON
Yonetim Biriminin tanitilmasi, Dekan, Dekan Yardimcilar ve Fakiilte e Dekan
Sekreterligi ile tanistirilmasi. e Dekan Yardimcilari
Goreve baslangi¢ yazisinin yazilmasini takiben ilgili prosediirlerin yerine e Fakiilte Sekreteri
getirilmesi i¢in bilgi verilerek (mali isler ve personel isleri birimi tarafindan| ® Mali Isler Birimi
formlarmin doldurulmasi, maas hesap numarasinin agilmasi igin bankaya e Personel Isleri Birimi
yonlendirilmesi), kurum mail adresi, personel kimlik kart1 ve ubys e Taginir Yetkilisi
[ ]

tamimlanmast icin Bilgi Islem Dairesi Baskanligina ilgili formlarla birlikte
yonlendirilmesi.

Kurum Oryantasyonu; Fakiiltenin kurulusunun ve genel taniminin
yapilmasi, birim web sayfamiz iizerinden tarihg¢esinin, misyon ve vizyon
degerlerinin aciklanmasi, organizasyon semasinin tanitilmasi, is akislari ve
gorev tanimlarinin agiklanmasi.

Calisacagi birimin tanitilmasi, personel tanigma toplantisinin yapilmasi.
Diger idari birimlerin tanitimi, akademik boliimlerin tanitimi i¢in
oryantasyon planinin aktarilmasi.

2. GUN PLANI
FAKULTE

Icerik

Boliim Ogretim Elemanlar

Sorumlu

Fakiilte Akademik Birim Tanitim
Universite ve Fakiiltedeki fiziki ortamlarinin gezdirilmesi (Universite ve
Fakiilte Toplant1 salonlari, derslikler, Daire Baskanliklari...)

3. GUN PLANI

OGRETIM ELEMANI iSLEMLERIi

e Boliim Ogretim Elemanlart

Icerik

Sorumlu

Ogretim Elemam El Kitab: (Web Sayfamizdaki Personel Formlari
baglantisinda bulunmaktadir)

UBY'S modiillerinin tanitilmasi,

- Ogretim Eleman1 Sistemi

- Ogrenci Bilgi Sistemi

- Personel Bilgi Sistemi

- UBYS Akademi

- Elektronik Belge Yo6netim Sistemi

- Akademik Performans Bilgi Sistemi

- BAP islemleri

Boliim Sekreterleri Birimindeki Personelin ve Islemlerin tanitilmast,
Fakiilte Mali isler Birimi hakkinda genel bilgilendirme yapilmast,
Personelin gorevlendirildigi birimde gérevine baslamasi.

e Boliim Ogretim Elemanlart

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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