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Icerik Sorumlu
TEMEL ORYANTASYON e Dekan

Goreve baslangic yazisinin yazilmasini takiben ilgili presodiirlerin yerine
getirilmesi i¢in bilgi verilerek (mali isler ve personel isleri birimi
tarafindan formlarinin doldurulmasi,hesap no agilmasi,i¢in bankaya
yonlendirilmesi, kurum mail adresi ve UBYS tanimlanmasi) tiniversite
icinde ilgili birimlere yonlendirilmesi.

Kurum Oryantasyonu(Fakiiltenin kurulusunun ve genel taniminin
yapilmasi, birim web sayfamiz iizerinden tarih¢esinin,misyon ve vizyon
degerlerinin aciklanmasi, organizasyon semasinin tanitilmasi,

Calisacagi birimin tanitilmasi, personel tanigma toplantisinin yapilmasi.
Diger idari birimlerin tanitimi, akademik boliimlerin tanitima,

O
Icerik

(Unvan, Ad, Soyad, imza)

e Dekan Yardimcilari
(Unvan, Ad, Soyad, imza)

o Fakiilte Sekreteri
(Unvan, Ad, Soyad, Imza)

e Mali Isler Birimi
(Unvan, Ad, Soyad, imza)

e Personel Isleri Birimi
(Unvan, Ad, Soyad, Imza)

e Tasinir Yetkilisi
(Unvan, Ad, Soyad, Imza)

e Boliim Ogretim
Elemanlari
(Unvan, Ad, Soyad, imza)

Sorumlu

Fakiilte Akademik Boéliimlerin tanitimi

Universite ve Fakiiltedeki fiziki ortamlarinin gezdirilmesi, (Rektorliik ve
Daire Bagkanliklari, Fakiilte Toplant1 salonlari, derslikler, yemekhane
binasi vb.) bilgilendirilmesi

e Boliim Ogretim
Elemanlari
(Unvan, Ad, Soyad, Imza)

5070 sayil Elektrongli i ke Hesepsor ¢

Bu belge, giivenli elektronik imzaile imzalanmistir.

B RS Resdolidseanks diam dkedpaesla diadeaavpglanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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e Ogretim Eleman1 El Kitab1 (Web Sayfanizdaki Personel Formlari
baglantisinda bulunmaktadir)
e UBYS modiillerinin tanitilmasi,
- Ogretim Elemani Sistemi
- Ogrenci Bilgi Sistemi .
- Personel Bilgi Sistemi e Bolim Ogretim
Elemanlar

- UBYS Akademi

- Elektronik Belge Y6netim Sistemi

- Akademik Performans Bilgi Sistemi

- BAP Islemleri
e Boliim Sekreterleri Birimindeki Personelin ve Islemlerin tanitilmast,
e Fakiilte Mali Isler Birimi hakkinda genel bilgilendirme yapilmasi,
e Personelin gorevlendirildigi birimde gorevine baglamasi.

(Unvan, Ad, Soyad, Imza)

DEGERLENDIRME |

e Personel 1 o Basarili o Egitim Tekrar1
o Basarili o Egitim Tekrar1

Yukarida iinvan, ad ve soyad bilgileri bulunan ve birimimizde gorevine yeni baslayan personel /
personeller.../.../...... - tarihleri arasindaki oryantasyon siirecini basari ile tamamlamistir.
Personelden Sorumlu
Ust Birim Amiri Yardimcisi

Idari Birim Amiri Ust Birim Amiri

Fatma Palabyik Dr. Ogr. Uyesi Tunca Tabaklar
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan Prof. Dr. Sevtap Unal
Sekreteri Yardimeist Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan

Bu belge, giivenli elektronik imzaile imzalanmistir.

5070 sayih Elektronl bwgp fsansnprsersor enigsedpu b Rislolitnenik inmdledmedanasaikyavmlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



