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SORUMLULAR is AKISI FAALIYET/ACIKLAMA DOII&J%?N/
Yiksek )
Naklen atanan personel ogretim Ust
Dekan dilekgesinin kabulii Fakiilte Sekreteri Dilekgeyi 5312153??;;;
Fakiilte sekreteri ilgili birim personeline sevk Kurumlaﬁmn
[lgili birim pers. eder. Idari teskilat:
Hakk. Kanun
Hiik.
Kararname
Tahakkuk Formu hazirlanir.
-Yolluk isteme dilekgesi
-Aile durum bildirim formu 6245 Sayili
Stirekli Gorev Yollugu Tahakkuk
Fakiilt Kreteri Harcirah
; axulle sekreten Formu -Atama karar1 Kanunu
Ilgili pers. iZOTAS H
-Goreve baglama yazisi Cetveli
-Personel nakil bildirimi formu
da eklenir.
Tahakkuk Formu -Tahakkuk Formu Fakiilte
Dekan ve _e_kleri kontrol sekreteri tarafindan kontrol
Fakiilte Sekreteri ed|I.|r. Tahalfkuk edilir. -6245 Sayili
. . miktar1 dogru
Birim Personeli - Harcirah
Istemde bulunan -Tahakkuk formu istemde Kanunu
Personel bulunan kisiye ve Dekan a
imzalatilir.
Diizeltilmesi i¢in
ilgili personele iade
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
e— rrrirficiee P—rhrimi/w{ﬂ P—.f;nim/ i
Fatma Palabiyik Ugur Kilig - .
iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi Fakiilte Endiistri Miihendisi . Prof. Dr. Ertugrul Deliktas
Sekreteri SGDB Kalite Birim Sorumlusu Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekani
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Odeme Emri Belgesi . -MYS Web
.. . R Maliye Bakanligt Sitesi
Fakiilte Sekreteri Muhasebat Genel
Mutemet Miidiirliigiinin (MYS )Web
Sitesinden Odeme Emri -6245 Sayili
Belgesi hazirlanir. Harcirah
Kanunu
L 4
. o o e PR - ~ Q3 E . B 1 .
flgili pers Gergeklestmn'e‘G'o.revllsl Odeme mri Belgesi 6245 Sayih
Fakiilte sekreteri Harcama yetkilisi imzalari Gergeklestirme Gor. Hareirah
Dekan Fak.Sek./ Harcama Yetkilisi Kanunu
Dekan tarafindan imzalanir.
i -6245 Say1li
g?l.ge!erm NII.Uhasebe Hazirlanan evraklar1 Strateji | Harcirah
Fakiilte sekreteri Il teslim Gel. Daire Bagk teslim etmek | Kanunu
E?. ) tepse eteF edilmesi. iizere  Tahakkuk Evraki|
Irim Fersonel Teslim Formu hazirlanip | -YOK Saklama
imzalanir. Siireli Standart
Dosya Plani
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Fatma Palabiyik Ugur Kilig - .
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte Endiistri Miihendisi Prof. Dr. Ertugrul Deliktas
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