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Birim Ad1 iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Dekanlik
Alt Birim Ad
Anabilim Dal1 Baskani

Gorev Unvam

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Boliim Bagkani

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

-Anabilim Dali Ogretim Uyeleri

-Aragtirma Gorevlileri

Vekilet/Gorev Devri

Diger Ogretim Uyeleri

Gorev Alan1 / Gorevin Kisa
Tanim

Izmir Katip Celebi Universitesinin kurulus amag ve ilkelerine uygun
olarak, fakiilte ve boliimiin vizyon, misyon ve degerleri ¢ercevesinde
sorumlu oldugu bolimde egitim, 6gretim, arastirma ve sosyal
etkinlikleri saglikli ve verimli bir sekilde yiiriitmek amaciyla bolim
icinde ¢alismalarin planlanmasi, koordine edilmesi, yiirlitiilmesi ve
denetlenmesine yardimci olmak.

Temel Gorev ve

- Boliim Bagkanligi ile her tiirlii koordinasyonu ve etkilesimi
saglamak,

- Boliim Kuruluna katilmak,
- Boliim Kurulunda alinan kararlar dogrultusunda kendi Ana Bilim

Dalindaki 6gretim elemanlari bilgilendirmek ve gerekiyorsa
gorevlendirmek,

Sorumluluklar:
- Baskani oldugu Ana Bilim Dalinin 6gretim elemanlarinin
gelisimine destek olmak ve performanslarini takip etmek
- Ana Bilim Dalina gelen ve giden evraklarin kontroliinii yaparak
gerekli yazismalar1 yapmak,
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- Dénem basi koordinasyon toplantilarina liderlik yaparak ders
dagitimlarini yapmak
- Arastirma Gorevlilerinin yardim edecegi dersleri ve projeleri
belirlemek,
- Ana Bilim Dalina alinacak olan akademik, teknik ve hizmetli
personeli Boliim Bagkanina 6nermek,
- Akademik gorev uzatma ile ilgili gerekli ¢alismalar1 yaparak
Bolim Bagkanligina iletmek,
- Ana Bilim Dal1 i¢in laboratuvar malzemesi, arag¢ gerec ve kirtasiye
malzemesi alinmas1 amaciyla satin alma istek formu doldurmak ve
boliime gondermek,
- Ana Bilim dalina ait her egitim-6gretim yili baginda, bir 6nceki
doneme ait Ana Bilim Dal1 akademik faaliyet raporunu hazirlamak
ve Bolim Baskanligi’na sunmak,
- Her yil i¢in Ana Bilim Dal1 ve laboratuvarina ait biitceyi hazirlayip
Bolim Bagkanligi’na bildirmek.
- Verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak
-Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar yerine getirmek.
Yetkileri -Fakiilte kullanimina sunulan her tiirlii arag/gereg/alet/donanim ve
etkiler benzeri unsurlardan gereken izinlerle faydalanmak.
Temel Teknik Yonetsel
- 657 Sayili Devlet Gorev ve
Memurlari Gorevinin sorumluluklari en 1yi
Kanunu’nda gerektirdigi seviyede | sekilde yerine
is tecriibesine ve getirebilmek
Yetkinlik Diizeyi - 2547 Sayih Yiiksek | yoneticilik amactyla problem
Ogretim Kanunu’nda niteliklerine sahip ¢Ozme ve karar
belirtilen genel olmak, verme niteliklerine
niteliklere sahip sahip olmak
olmak
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Ana bilgisayar, iletisim ve ag giivenlik cihazlari ile isletim sistem
yazilimlarini etkin kullanabilme ve teknolojisini takip edebilme
Analitik diistinebilme
Diizgiin diksiyon
Diizenli ve disiplinli ¢calisma
Ekip liderligi vasfi
Empati kurabilme
Gorev Icin Gerekli Etkin yazili ve s6zlii iletisim

Hosgoriilii olma

Tiirk¢eyi etkin bir sekilde kullanabilme
Karsilagtirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Miizakere edebilme

Temsil kabiliyeti

Beceri ve Yetenekler

Boliim Bagkanligina karsi raporlama
Diger Gorevlerle iligkisi

- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Yasal Dayanaklar - 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

TEBLIiG EDEN

Dekan

TEBELLUG EDEN
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Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini1 okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
No Adi-Soyadi Tarih Imza
1.
2.
3.
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