İZMİR KATİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ
İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ
SINAV KURALLARI UYGULAMA ESASLARI

Sınav Gözetmenlerinin Sınavlarda Uyması Gereken Hususlar

1. Sınav salonlarında görev yapan gözetmen sınav kurallarının uygulanmasında ve sınavın sorunsuz bir biçimde yürütülmesinden birinci derece sorumludur.
2. Her gözetmen bölüm tarafından atanmış sınav görevinde bulunmak zorundadır. Değişiklik söz konusu ise bölüm idaresinin ve sorumlu ders öğretim üyesinin bilgilendirilmesi zorunludur.  
3. Gözetmenler öğrencilerin yerlerini değiştirebilir veya sınav kurallarına aykırı davranışlarda bulunanları salondan çıkartabilir.
4. Sınavlar ilan edilen sınav programlarına uygun olarak başlatılmalı ve tamamlanmalıdır. Sınav evrakları salon sınav görevlileri tarafından sınıfta bulunan öğrencilerin görebileceği şekilde dağıtılmalı ve aynı şeffaflıkta toplanmalıdır. 
5. Hiçbir öğrenci, 15 dakikadan daha kısa süre olmamak üzere, yoklama işlemi tamamlanmadan ve sınav görevlisinden izin almadan salondan çıkamaz.
6. Sınav evrakının tasnifi ve sayımı yapılırken tespit edilen eksiklikler veya olağan dışı durumlar, tutanak altına alınmalıdır. 
7. Öğrencilerin kimlik kartları tek tek kontrol edilmeli ve sınav kağıtları paraflanmalıdır.
8. Sınava giren öğrenci sayısı ile sınav tutanaklarında yer alan imza sayısının aynı olduğu kontrol edilmeli, farklılık söz konusuysa tutanak altına alınmalıdır.
9. Sınav boyunca gözetmenlerin bir araya toplanıp sohbet etmeleri yasaktır.  
10. Gözetmenlerin yanlarında ders notları, makaleler vb. getirip sınav esnasında okumaları yasaktır. 
11. [bookmark: _GoBack]Gözetmenlerin telefon ile meşgul olmaları yasaktır.
12. Herhangi bir sebeple kısa süreli de olsa (acil durumlar hariç) sınav salonları terk edilemez.  

