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Ad1 Soyadi Gm{f;g:;:im Gorevleri Yetkileri Sorumluluklari Soru;:il:egi?ugu Imnlerd&leat\;ﬁsl;z:]lglt Edecek
Iktisadi ve Idari | v* Emrindeki yonetici ve 2547 Sayili Yiiksek
Bilimler Fakiiltesi personele is verme, Ogretim Kanununda verilen
Dekani yonlendirme, gorevleri yapmak
Saglik Yonetimi yaptiklari isleri Fakiilte kurullarina
Boliimii Ogretim Uyesi kontrol etme, baskanlik gbrevini
Saglik Hizmetleri diizeltme, gerektiginde yiirtitmek
Anabilim Dali Bagkani uyarma, bilgi ve rapor Fakiilte birimleri arasinda
[zmir Katip Celebi isteme yetkisine sahip esgiidiimii saglayarak
Universitesinin kurulus olmak fakiilte birimleri arasinda
ama¢ ve ilkelerine | v/ Imza vyetkisine sahip diizenli ¢alismay1 yiiriitmek Dekan Yardimeilari
uygun olarak, olmak Fakiiltenin kadro .
fakiiltenin vizyon, | ¥ Harcama yetkisine ihtiyaglarmi  hazirlatip ve | zmir Katip Celebi Prof. Dr. Sevtap UNAL
Serhat BURMAOGLU Dekan /Prof. Dr. misyon ve degerleri sahip olmak Rektorliik makamina sunma | Universitesi Rektorii

gergevesinde egitim ve
Ogretimi

gergeklestirmek,  tim
faaliyetleri saglikli ve
verimli  bir  sekilde
yiriitmek amaciyla
caligmalar1 planlamak,

koordine etmek,
ylrtitmek ve
denetlemek

Fakiiltenin birimleri ve
her diizeydeki

v' Emrindeki yonetici ve
personeli
cezalandirma,
odiillendirme, sicil
verme, egitim verme,
gorevini degistirme ve
izin verme yetkisine

sahip olmak
v Kuruma alinacak
personelin  se¢iminde

degerlendirmeleri

gorevini yiriitmek.

Fakiiltenin birimleri
lizerinde genel gozetim ve
denetim gorevini yiiriitmek

Fakiiltedeki  programlarin
akredite  edilmesi  i¢in
gerekli calismalar1
yiirlitmek.

Her 6gretim yili sonunda ve
istendiginde fakiiltenin

genel durumu ve isleyisi
hakkinda rektére rapor

Prof. Dr. Saffet KOSE

Dog. Dr. Zehra Nuray
NISANCI

(Izin ve gérev durumuna
gore degisebilir)

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Belge Dogrulama Kodu: DM4FHFT

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu

iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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personeli
genel
denetim
yapmak

iizerinde
gozetim  ve
gorevini

karara baglama ve
onaylama  yetkisine | v/
sahip olmak

vermek

Ogrencilere gerekli sosyal
hizmetlerin saglanmasinda,
egitim Ogretim, Dbilimsel
arastirma ve yayint
faaliyetlerinin diizenli bir
sekilde yiiriitiilmesinde,
biitiin faaliyetlerin gdzetim
ve denetiminin
yapilmasinda, takip ve
kontrol  edilmesinde ve
sonu¢larinin ~ alinmasinda
rektore kars1 birinci
derecede sorumludur.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Iktisadi ~ ve  Idari Imza yetkisine sahip | v/ Fakiilte degerlendirme ve
Bilimler Fakiiltesi olmak kalite gelistirme
Dekan Yardimeisi Harcama yetkisi ¢aligmalarinin
Uluslararas1 Ticaret ve kullanmak. yiiriitiilmesini saglamak
Isletmecilik ~ Boliimii Emrindeki yonetici ve | v/ Degerlendirme ve kalite
Ogretim Uyesi personele is verme, calismalari icin
[zmir Katip Celebi yonlendirme yaptiklari standartlarin
Universitesinin kurulus isleri kontrol etme, belirlenmesinin
ama¢ ve ilkelerine diizeltme, gerektiginde yiiriitilmesini saglamak
uygun olarak, uyarma, bilgi ve rapor | v' Degerlendirme ve kalite
fakdiltenin vizyon, isteme yetkisine sahip caligmalart i¢in kurullarin Dekan Yardimcisi
Dekan misyon ve degerleri olmak. yiiriitiilmesini saglamak iktisadi ve idari Bilimler
.. cercevesinde egitim ve [zmir Katip Celebi | v/ Her egitim &gretim yili Fakiiltesi Dekan1 Doc. Dr. Zehra Nura
Sevtap UNAL g?rdlmCISI/PrOf' Ogretimi ¢ Universitesi};in temsil sonundz:(g yaplliak 0}1,an Prof. Dr. Serhat NigANCI /
' gergeklestirmek,  tiim yetkisini kullanmak Akademik  Genel Kurul BURMAOGLU (Izin ve gérev durumuna
faaliyetleri saghkli ve sunularmin hazirlanmasinin gore degisebilir)
verimli  bir  sekilde yiiriitilmesini saglamak
yiriitmek amactyla v" Dekanin gorev alam ile
caligmalar1 planlamak, ilgili verecegi diger islerin
koordine etmek, yiriitiilmesini saglamak
yiriitmek ve v" Dekan olmadig1 zamanlarda
denetlemek dekanliga  vekalet etme
Birimin tiim sevk ve gorevinin yiiriitilmesini
idaresinde Dekana saglamak
birinci derecede
yardimci olmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Iktisadi ~ ve  Idari | v/ Imza yetkisine sahip | v' Fakiilte degerlendirme ve
Bilimler Fakiiltesi olmak kalite gelistirme
Dekan Yardimeisi v" Harcama yetkisi ¢aligmalarinin
Isletme Bolimit kullanmak. yiiriitiilmesini saglamak
Ogretim Uyesi v' Emrindeki yonetici ve | v Degerlendirme ve kalite
[zmir Katip Celebi personele is verme, caligmalari igin
Universitesinin kurulusg yonlendirme yaptiklari standartlarin
ama¢ ve ilkelerine isleri kontrol etme, belirlenmesinin
uygun olarak, diizeltme, gerektiginde yiriitiilmesini saglamak
fakiiltenin vizyon, uyarma, bilgi ve rapor | v' Degerlendirme ve kalite
misyon ve degerleri isteme yetkisine sahip calismalar1 icin kurullarin Dekan Yardimeist
gergevesinde egitim ve olmak. iriitiilmesini saglamak iktisadi ve idari Bilimler ..
. Dekan Ogretimi : v Izmir Katip Celebi | v/ yI‘iller egitim 6ggretim yili Fakiiltesi Dekani Br(?f. Dr. ?evtap UNAL
Zehra Nuray NISANCI | Yardimcisi/Dog. . . . o . (Izin ve gorev durumuna
Dr. gergeklestirmek,  tim Universitesi’nin temsil sonunda yapilacak olan Prof. Dr. Sqrhat gore degisebilir)
faaliyetleri saglikli ve yetkisini kullanmak Akademik  Genel Kurul BURMAOGLU
verimli  bir  sekilde sunularinin hazirlanmasinin
yiiriitmek amactyla yiiriitilmesini saglamak
caligmalar1 planlamak, v" Dekanin gorev alam ile
koordine etmek, ilgili verecegi diger islerin
yiiriitmek ve yiiriitilmesini saglamak
denetlemek v" Dekan olmadig1 zamanlarda
Birimin tim sevk ve dekanliga vekalet etme
idaresinde Dekana gorevinin yiriitiilmesini
birinci derecede saglamak
yardime1 olmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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v Isletme Boliimii Gorev ve | v Fakiilte Kurulu
Bagkani sorumluluklari toplantilarina Bolimii
v" Muhasebe ve gerceklestirme temsilen katilmak
Finansman Ana Bilim yetkisine sahip olmak | v Bélim  Baskanlhig  ile
Dal1 Baskani Faaliyetleri Dekanlik ve kendi
v" Her akademik yil gerceklestirmek  igin Anabilim Dallar1 arasinda
sonunda ve gerekli arag ve her  tirli  yazigmanin
istenildiginde bdliimiin gerecleri saglikli sekilde
idari, akademik, kullanabilmek yiiriitiilmesini saglamak
bilimsel ve  diger Imza yetkisine sahip | v/ Béliimiin ihtiyaglarim Bolim Bagkan
faaliyetleri  hakkinda olmak Dekanlik Makamina yazili Yardimeilari
dekanliga rapor Emrindeki yonetici ve olarak rapor etme o Dog. Dr. Suayyip Dogus
. o sunmak personele is verme, | v Boliimiin faaliyet, stratejik Iktisadi ve I(,ian Bilimler DEM{RCE . .
Hayrettin USUL IBE;?I:ZEE(I;I;IO? Dr. v ]iéliim. pc.:rsonelini ve yonlendirme, o plf_:ln e performans l;arlg]illt[ejs; ]gzﬁ?;l Eflb?f%gg%sgﬁgge
ogrf:ncﬂerl kaps.z.lye'l.cak yaptiklari isleri kr.l.t(.a.rlerlnl ha21rla.r.nak’ BURMAOGLU (Lzin ve gbrev durumuna
sekilde sosyal, kiiltiirel, kontrol etme, | v/ Boliimde genel gdzetim ve sre degisebilir)
. o . T gore degisebilir
sanatsal ve  sportif diizeltme, gerektiginde denetim gorevini yiiriitmek;
faaliyetlerin  dekanlik uyarma, bilgi ve rapor yaganan sorunlara ¢oziim
ile uyum igerisinde isteme yetkisine sahip iiretmek
etkin  bir  sekilde olmak v' Bélime bagli anabilim
yapilmasint saglamak Boliimiine  alinacak dallar1 arasinda esgiidiimii
v" Boliim kurullarina personelin  se¢iminde saglama gorevinin
bagkanlik etmek ve degerlendirmeleri yiiriitilmesini saglamak
alinan kararlari karara baglama ve | v' Bolimiin ders dagilimini
yiiriitmek onaylama  yetkisine Ogretim Elemanlar1
v" Dekanlik  tarafindan sahip olmak arasinda dengeli bir sekilde
verilen diger gorevleri yapilmasini ve
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrdgyPel9e givenli elektjonik imzaileimzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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ylrtitmek

yiriitiilmesini saglamak
Fakiilte akademik kurulu
icin Boliim ile ilgili gerekli
bilgileri saglama gorevinin
yiiriitiilmesini saglamak
Bolim degerlendirme ve
kalite geligtirme
calismalarint yiiriitiip
raporlar1 dekanliga sunmak
Boliimdeki 6grenci-6gretim
elemani iligkilerinin,
egitim-0gretimin  amaglari
dogrultusunda diizenli ve
saglikli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak
Universite, Fakiilte, Boliim
kalite hedeflerine ulagilmasi
igin lizerine diisen
caligmalar1 yapmak Etik
kurallara uymak,

i¢  kontrol faaliyetlerini
desteklemek

Bolimiin  her diizeydeki
egitim-0gretim, arastirma
ve toplumsal
etkinliklerinden ve bdliime
ait her tiirli faaliyetlerin

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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diizenli ve verimli bir
sekilde yiiriitiilmesini
saglamak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik o
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrefétPe 98 guvenli elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Isletme Boliim Baskan | v/ Goérev ve | v Mevcut potansiyelinin

Yardimcisi

sorumluluklar1 yerine

timiini kullanarak Fakiilte

Isletme Boliimii getirme yetkisine ve bulundugu béliimiin
Ogretim Uyesi sahip olmak. amag ve hedeflerine
Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.

gergeklestirilmesi i¢in | v/
gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.

Sorumlusu oldugu dersler
icin  Fakiilte Dekaninin
talep ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.

v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde e
isletme Boliim belirtilen diger gorevleri Dr. Ogr Uyesi Hatice
. . ; . Kiibra KANDEMIR
Suayyip Dogus Baskan yapmak Isletme Boliim Bagkani (izin ve gorev durumuna
DEMIRCI Yardimcis/ Dog. v" Kendini siirekli gelistirir; | Prof. Dr. Hayrettin USUL | sorey,
gore degisebilir)

Dr. yabanc1 dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1 iniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

v' Intibak Komisyonu Uyesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Fatma Palabiyik Muhe;ﬂ;i%?; Kilie Prof. Dr. Serhat Burmaoglu

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrdgyPel9e givenli elektjonik imzaileimzalanmistir. iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1

SGDB Kalite Birim Sorumlusu
Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex

Belge Dogrulama Kodu: DM4FHFT
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Hatice Kiibra
KANDEMIR

Isletme Boliim
Bagkan
Yardimcisi/Dr.
Ogr. Uyesi

Isletme Boliim Bagskan
Yardimeist
Isletme
Ogretim Uyesi

Bolimii

v' Gérev ve | v

sorumluluklar1 yerine
getirme yetkisine
sahip olmak.
Faaliyetlerin
gergeklestirilmesi i¢in | v/
gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.

Mevcut potansiyelinin
timiinii kullanarak Fakiilte
ve bulundugu boliimiin
amag ve hedeflerine
ulagsmaya caligmak.
Sorumlusu oldugu dersler
icin  Fakiilte Dekanimin
talep ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde
belirtilen diger
yapmak

Kendini siirekli gelistirir;
yabanct dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1 iniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Intibak Komisyonu Uyesi

gorevleri

Isletme Boliim Bagkam
Prof. Dr. Hayrettin USUL

Dog. Dr. Suayyip Dogus
DEMIRCI

(Izin ve gérev durumuna
gore degisebilir)

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Isletme Bolimii | v/ Goérev ve | v Mevcut potansiyelinin

Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte

Yonetim ve getirme yetkisine ve bulundugu boliimiin

Organizasyon Ana sahip olmak. amag ve hedeflerine

Bilim Dali1 Baskani1 Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.

Boliim Bagkanligr ile gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler

kendi Anabilim Dali gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin

arasindaki her tirlii kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve

yazigmanin saglikli bir dokiimanlar1 vermek.

sekilde yiiriitiilmesini v Yiiksek Ogretim Kanunu ve

saglar Yonetmeliklerinde

Anabilim Dalinda belirtilen diger gorevleri )

. . . egitim-6gretimin yapmak ] - Dog. Dr. Evrim
'l.\leZIh Metin Anabilim Dali diizenli bir sekilde v Kendini sirekli gelistirir: Isletme Bolim ]_3a§kan1 MAYATURK AKYOL
OZMUTAF Bagkani/Prof. Dr. . e L . ... | Prof. Dr. Hayrettin USUL | (Izin ve gorev durumuna

stirdiiriilmesini saglar yabanct dil ve akademik N DO
. . o . . gore degisebilir)
Anabilim  Dalindaki bilgi seviyesi ile entelektiiel
O0grenci-0gretim donanimimi gelistirme; ders
eleman1 iligkilerinin, dis1 iniversite etkinlikleri
egitim Ogretimin diizenleme ve diizenlenen
amaglari faaliyetlere katki saglama;
dogrultusunda, diizenli sosyal sorumluluk projeleri
ve saglikli bir sekilde yapma, topluma oOnder ve
yiiriitiilmesini saglar Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili

organlarin verdigi gorevleri
yapmak.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrdgyPel9e givenli elektjonik imzaileimzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu

iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Isletme Bolimii | v/ Goérev ve | v Mevcut potansiyelinin
Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte
Uretim  Yonetimi  ve getirme yetkisine ve bulundugu béliimiin
Pazarlama Ana Bilim sahip olmak. amag ve hedeflerine
Dal1 Baskani Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
Boliim Bagkanligr ile gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
kendi Anabilim Dali gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
arasindaki her tirlii kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
yazigmanin saglikli bir dokiimanlar1 vermek.
sekilde yiiriitiilmesini v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
saglar Yonetmeliklerinde
Anabilim Dalinda belirtilen diger gorevleri
. Anabilim Dali egltlm-.ogret.lmm . yapmgk .. . o Isletme Bo6liim Baskan1 D.O.g -Dr. 9de KARAEGE
Sinan NARDALI diizenli bir sekilde v" Kendini siirekli gelistirir; - (Izin ve gorev durumuna
Baskani/Prof. Dr. . e Y . ., | Prof. Dr. Hayrettin USUL | > S
stirdiiriilmesini saglar yabanct dil ve akademik gore degisebilir)
Anabilim  Dalindaki bilgi seviyesi ile entelektiiel
O0grenci-0gretim donanimimi gelistirme; ders
eleman1 iligkilerinin, dis1 iniversite etkinlikleri
egitim Ogretimin diizenleme ve diizenlenen
amaglari faaliyetlere katki saglama;
dogrultusunda, diizenli sosyal sorumluluk projeleri
ve saglikli bir sekilde yapma, topluma oOnder ve
yiiriitiilmesini saglar. Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Isletme Bolimii | v/ Goérev ve | v Mevcut potansiyelinin
Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte
Ticaret Hukuku Ana getirme yetkisine ve bulundugu boliimiin
Bilim Dali1 Baskani sahip olmak. amag ve hedeflerine
Bolim Bagkanhigi ile Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
kendi Anabilim Dali gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
arasindaki her tiirlii gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
yazigmanin saglikli bir kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
sekilde ylriitiilmesini dokiimanlar1 vermek.
saglar v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Anabilim Dalinda Yonetmeliklerinde
egitim-6gretimin belirtilen diger gorevleri
.. Anabilim Dali du Ze,I.ﬂ,i. bi.r . se:kilde yapmgk .. . e 1sletme Boliim Baskani D.O.g -Dr. Murat ESEN
Ozge KARAEGE Baskan/Dog. Dr. stirdiiriilmesini saglar v" Kendini siirekli gelistirir; Prof. Dr. Hayrettin USUL (Izin ve goreyldurumuna
Anabilim  Dalindaki yabanct dil ve akademik gore degisebilir)
ogrenci-ogretim bilgi seviyesi ile entelektiiel
elemani1 iligkilerinin, donanimimi gelistirme; ders
egitim Ogretimin dis1 tUniversite etkinlikleri
amaglari diizenleme ve diizenlenen
dogrultusunda, diizenli faaliyetlere katki saglama;
ve saglikli bir sekilde sosyal sorumluluk projeleri
yliriitiilmesini saglar. yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili

organlarin verdigi gorevleri
yapmak.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1

Belge Dogrulama Kodu: DM4FHFT

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex




IZMIR ‘
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

Dok. No: LS/643/04

TSEN ISO i 9 . . Ilk Yayin Tar.: 3.05.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 01/25.05.2021
Sayfa 13/73
Isletme Bolimii | v/ Goérev ve | v Mevcut potansiyelinin
Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte
Sayisal Yontemler Ana getirme yetkisine ve bulundugu bdliimiin
Bilim Dali1 Baskani sahip olmak. amag ve hedeflerine
Bolim Bagkanhigi ile Faaliyetlerin ulagmaya ¢aligmak.
kendi Anabilim Dali gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
arasindaki her tiirlii gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
yazigmanin saglikl bir kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
sekilde ylriitiilmesini dokiimanlar1 vermek.
saglar v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Anabilim Dalinda Yonetmeliklerinde
egitim-0gretimin belirtilen diger gorevleri Dr. ®r. Uvesi Rozi
S - . . r. Ogr. Uyesi Rozi
Aygiilen KAYAHAN | Anabilim Dali duzenli ~bir  sekilde L, yapmak g etme Bolim Baskam MIZRAHI
KARAKUL ]?agka}m/ Dr. Ogr. surdu.rl.llmesml saglar . Kendini s.urekh gehstlrl.r, Prof. Dr. Hayrettin USUL | (izin ve gorev durumuna
Uyesi Anabilim  Dalindaki yabanct dil ve akademik dre degigebilir)
Ogrenci-6gretim bilgi seviyesi ile entelektiiel & g
elemani1 iligkilerinin, donanimimi gelistirme; ders
egitim Ogretimin dis1 tUniversite etkinlikleri
amaglari diizenleme ve diizenlenen
dogrultusunda, diizenli faaliyetlere katki saglama;
ve saglikli bir sekilde sosyal sorumluluk projeleri
yiriitiilmesini saglar. yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili
organlarin verdigi gorevleri
yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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v Uluslararas: Ticaret ve Gorev ve | v Fakiilte Kurulu
Isletmecilik ~ Boliimii sorumluluklari toplantilarina Bolimii
Bagkani gercgeklestirme temsilen katilmak

v Uluslararas: Ticaret ve yetkisine sahip olmak | v Bélim  Baskanlhig  ile
Isletmecilik Anabilim Faaliyetleri Dekanlik ve kendi
Dal1 Baskani gerceklestirmek  igin Anabilim Dallar1 arasinda

v" Her akademik yil gerekli arag ve her trlii yazigmanin
sonunda ve gerecleri saglikli sekilde
istenildiginde bolimiin kullanabilmek yiiriitilmesini saglamak
idari, akademik, Imza yetkisine sahip | v/ Béliimiin ihtiyaglarim Bolim Bagkan
bilimsel ve  diger olmak Dekanlik Makamina yazili Yardimeilari

Uluslararasi faaliyetleri  hakkinda Emrindeki yoOnetici ve olarak rapor etme o e
Ticaret ve dekanliga rapor personele is verme, | v Boliimiin faaliyet, stratejik Iktisadi "ve I(,ian Bilimler | Dr. Ogr. Uyesi Ismail
Ertugrul DELIKTAS Isletmecilik sunmak yonlendirme, plan  ve  performans Fakiltesi Dekam ERKAN
Boliimii Bagkani/ v" Boliim personelini ve yaptiklari isleri kriterlerini hazirlamak Prof. Dr. Serhat A .
. L . Lo BURMAOGLU Dr. Ogr. Uyesi Yesim
Prof. Dr. ogrencileri kapsayacak kontrol etme, | v/ Boliimde genel gdzetim ve SENDUR

sekilde sosyal, kiiltiirel, diizeltme, gerektiginde denetim gorevini yiiriitmek; (izin ve gorev durumuna
sanatsal ve  sportif uyarma, bilgi ve rapor yasanan sorunlara ¢dziim gore degisebilir)
faaliyetlerin ~ dekanlik isteme yetkisine sahip iiretmek
ile uyum igerisinde olmak v' Bélime bagli anabilim
etkin  bir sekilde Bolimine  alinacak dallar1 arasinda esgiidiimii
yapilmasint saglamak personelin  se¢iminde saglama gorevinin

v' Boliim kurullarina degerlendirmeleri yiiriitiilmesini saglamak
bagkanlik etmek ve karara baglama ve | v' Bolimiin ders dagilimini
alinan kararlar onaylama  yetkisine Ogretim Elemanlar1
yiirtitmek sahip olmak arasinda dengeli bir sekilde

v" Dekanlik tarafindan yapilmasini ve

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrdgyPel9e givenli elektjonik imzaileimzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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verilen diger gorevleri

ylrtitmek

yiriitiilmesini saglamak
Fakiilte akademik kurulu
icin Boliim ile ilgili gerekli
bilgileri saglama gorevinin
yiiriitiilmesini saglamak
Bolim degerlendirme ve
kalite geligtirme
calismalarint yiiriitiip
raporlar1 dekanliga sunmak
Boliimdeki 6grenci-6gretim
elemani iligkilerinin,
egitim-0gretimin  amaglari
dogrultusunda diizenli ve
saglikli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak
Universite, Fakiilte, Boliim
kalite hedeflerine ulagilmasi
igin lizerine diisen
caligmalar1 yapmak Etik
kurallara uymak,

i¢c  kontrol faaliyetlerini
desteklemek

Bolimiin  her diizeydeki
egitim-0gretim, arastirma
ve toplumsal
etkinliklerinden ve bdliime
ait her tiirli faaliyetlerin

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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diizenli ve verimli bir
sekilde yuriitiilmesini
saglamak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik o
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrefétPe 98 guvenli elekt
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Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
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Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
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Ismail ERKAN

Uluslararasi
Ticaret ve
Isletmecilik Boliim
Baskan Yardimcisi
/Dr. Ogr. Uyesi

v

v

Uluslararast Ticaret ve
Isletmecilik ~ Béliim
Bagkan Yardimcist
Uluslararas: Ticaret ve
Isletmecilik ~ Boliimii
Ogretim Uyesi

v' Gérev ve | v

sorumluluklar1 yerine
getirme yetkisine
sahip olmak.
Faaliyetlerin
gergeklestirilmesi igin | v/
gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.

v

Mevcut potansiyelinin
timiinii kullanarak Fakiilte
ve bulundugu boliimiin
amag ve hedeflerine
ulagsmaya caligmak.
Sorumlusu oldugu dersler
icin  Fakiilte Dekanimin
talep ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde
Belirtilen diger gorevleri
yapmak

Kendini siirekli gelistirir;
yabanct dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1 iniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama,;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Intibak Komisyonu Uyesi

Uluslararasi Ticaret ve
Isletmecilik Bélim
Bagkani
Prof. Dr. Ertugrul
DELIKTAS

Dr. Ogr. Uyesi Yesim
SENDUR

(Izin ve gorev durumuna
gore degisebilir)

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1

Belge Dogrulama Kodu: DM4FHFT

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex




IZMIR ‘
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

TSENISO
9001:2015

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

GOREV DAGILIM CiZELGESI

Dok. No: LS/643/04

Ilk Yayin Tar.: 3.05.2021

Rev. No/Tar.: 01/25.05.2021

Sayfa 18/73

Dr. Ogr. Uyesi Yesim
SENDUR

Uluslararasi
Ticaret ve
Isletmecilik Boliim
Baskan Yardimcisi
/ Dr. Ogr. Uyesi

v

v

Uluslararast Ticaret ve
Isletmecilik ~ Béliim
Bagkan Yardimcist
Uluslararas: Ticaret ve
Isletmecilik ~ Boliimii
Ogretim Uyesi

v' Gérev ve | v

sorumluluklar1 yerine
getirme yetkisine
sahip olmak.
Faaliyetlerin
gergeklestirilmesi i¢in | v/
gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.

v

Mevcut potansiyelinin
timiinii kullanarak Fakiilte
ve bulundugu boliimiin
amag ve hedeflerine
ulagsmaya caligmak.
Sorumlusu oldugu dersler
icin  Fakiilte Dekanimin
talep ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde
belirtilen diger
yapmak

Kendini siirekli gelistirir;
yabanct dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1 iniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Intibak Komisyonu Uyesi

gorevleri

Uluslararasi Ticaret ve
Isletmecilik Bolim
Bagkani
Prof. Dr. Ertugrul
DELIKTAS

Dr. Ogr. Uyesi Ismail
ERKAN

(Izin ve gérev durumuna
gore degisebilir)

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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v' Saglik Y 6netimi Gorev ve | ¥ Fakiilte Kurulu
Boliimii Bagkani sorumluluklari toplantilarina Bolimii
v Hastane Isletmeciligi gercgeklestirme temsilen katilmak
Anabilim Dali Bagkani yetkisine sahip olmak | v Bélim  Baskanlhig  ile
v Her akademik il Faaliyetleri Dekanlik ve kendi
sonunda ve gerceklestirmek  igin Anabilim Dallar1 arasinda
istenildiginde bdliimiin gerekli arag ve her  tirli  yazismanin
idari, akademik, geregleri saglikli sekilde
bilimsel ve  diger kullanabilmek yiiriitilmesini saglamak Béliim Bagkan
faaliyetleri  hakkinda Imza yetkisine sahip | v/ Boliimiin ihtiyaglarinm Yardimerlari
dekanliga rapor olmak Dekanlik Makamina yazili
sunmak Emrindeki yonetici ve olarak rapor etme Dr. Ogr. Uyesi Esra

Iktisadi ve Idari Bilimler

Saglik Yénetimi v' Boliim personelini ve personele is verme, | v Boliimiin faaliyet, stratejik Rt DUNDAR ARAVACIK
Levent Bekir KIDAK | Béliimii Baskan1 / grencileri kapsayacak yonlendirme, plan  ve  performans Fakiltesi Dekant
) T Lo . . Prof. Dr. Serhat S
Prof. Dr. sekilde sosyal, kiiltiirel, yaptiklari isleri kriterlerini hazirlamak BURMAOGLU Dr. Ogr. Uyesi Dilek
sanatsal ve sportif kontrol etme, | v Boliimde genel gozetim ve OZDEMIR GUNGOR
faaliyetlerin ~ dekanlik diizeltme, gerektiginde denetim gorevini yiiriitmek; (Izin ve gorev durumuna
ile  uyum igerisinde uyarma, bilgi ve rapor yasanan sorunlara ¢oziim gore degisebilir)
etkin  bir  sekilde isteme yetkisine sahip iiretmek
yapilmasini saglamak olmak v' Bolime bagli anabilim
v" Boliim kurullarina Boliimiine  alinacak dallar1 arasinda esgiidiimii
baskanlik etmek ve personelin  se¢iminde saglama gorevinin
alman kararlart degerlendirmeleri yiiriitiilmesini saglamak
yuriitmek karara baglama ve | v Boliimiin ders dagilimim
v" Dekanlik  tarafindan onaylama  yetkisine Ogretim Elemanlar1
verilen diger gorevleri sahip olmak arasinda dengeli bir sekilde
ylrtitmek yapilmasini ve
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrdgyPel9e givenli elektjonik imzaileimzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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yiriitiilmesini saglamak
Fakiilte akademik kurulu
icin Boliim ile ilgili gerekli
bilgileri saglama gorevinin
yiiriitiilmesini saglamak
Bolim degerlendirme ve
kalite geligtirme
calismalarint yiiriitiip
raporlar1 dekanliga sunmak
Boliimdeki 6grenci-6gretim
elemani iligkilerinin,
egitim-0gretimin  amaglari
dogrultusunda diizenli ve
saglikli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak
Universite, Fakiilte, Boliim
kalite hedeflerine ulagilmasi
igin lizerine diisen
caligmalar1 yapmak Etik
kurallara uymak,

i¢c  kontrol faaliyetlerini
desteklemek

Bolimiin  her diizeydeki
egitim-0gretim, arastirma
ve toplumsal
etkinliklerinden ve bdliime
ait her tiirli faaliyetlerin

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik o
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrefétPe 98 guvenli elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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diizenli ve verimli bir
sekilde yiiriitiilmesini
saglamak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik o
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrefétPe 98 guvenli elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Saglik Yonetimi | v Gorev ve | v Mevcut potansiyelinin
Boliim Baskan sorumluluklar1 yerine timiinii kullanarak Fakiilte
Yardimcisi getirme yetkisine ve bulundugu bolimiin
Saglik Hukuku sahip olmak. amag ve hedeflerine
Anabilim Dali Bagkani Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
Boliim Bagkanligr ile gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
kendi Anabilim Dali gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
arasindaki her tirlii kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
yazigmanin saglikli bir dokiimanlar1 vermek.
sekilde yiiriitiilmesini v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
saglar Yonetmeliklerinde
Saglik Yonetimi Anabilim Dalinda belirtilen  diger gdrevleri Saglik Yénetimi Béliim | Dr. Ogr. Uyesi Dilek
Esra DUNDAR Boliim Bagkan egitim-Ggretimin yapmak Baskam OZDEMIR GUNGOR
ARAVACIK Yardimcis1 / Dr. diizenli bir sekilde v" Kendini siirekli gelistirir; Prof. Dr. Levent Bekir (Izin ve gérev durumuna
Ogr. Uyesi stirdiiriilmesini saglar yabancit dil ve akademik KIDAK gore degisebilir)
Anabilim  Dalindaki bilgi seviyesi ile entelektiiel
O0grenci-0gretim donanimimi gelistirme; ders
eleman1 iligkilerinin, dis1 iniversite etkinlikleri
egitim Ogretimin diizenleme ve diizenlenen
amaglari faaliyetlere katki saglama;
dogrultusunda, diizenli sosyal sorumluluk projeleri
ve saglikli bir sekilde yapma, topluma oOnder ve
yiiriitiilmesini saglar. Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v' Intibak Komisyonu Uyesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Dilek OZDEMIR
GUNGOR

Saglik Yonetimi
Boliim Baskan
Yardimcisi / Dr.
Ogr. Uyesi

Yonetimi
Baskan

v' Saglik
Bolim
Yardimcisi

v Saglik Y 6netimi
Boliimii Ogretim Uyesi

v' Gérev ve | v

sorumluluklar1 yerine
getirme yetkisine
sahip olmak.
Faaliyetlerin
gergeklestirilmesi i¢in | v/
gerekli arag ve gereCi
kullanabilmek.

v

Mevcut potansiyelinin
timiinii kullanarak Fakiilte
ve bulundugu boliimiin
amag ve hedeflerine
ulagsmaya caligmak.
Sorumlusu oldugu dersler
icin  Fakiilte Dekanimin
talep ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yo6netmeliklerinde
belirtilen diger
yapmak

Kendini siirekli gelistirir;
yabanct dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1 iniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Intibak Komisyonu Uyesi

gorevleri

Saglik Yoénetimi Bolim
Bagkani

Prof. Dr. Levent Bekir
KIDAK

Dr. Ogr. Uyesi Esra
DUNDAR ARAVACIK
(Izin ve gérev durumuna
gore degisebilir)

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Saglik Yonetimi | v Gorev ve | v Mevcut potansiyelinin
Boliimii Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte
Saglik Ekonomisi ve getirme yetkisine ve bulundugu bolimiin
Politikasi Anabilim sahip olmak. amag ve hedeflerine
Dal1 Baskani Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
Boliim Bagkanligr ile gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
kendi Anabilim Dali gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
arasindaki her tirlii kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
yazigmanin saglikli bir dokiimanlar1 vermek.
sekilde yiiriitiilmesini v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
saglar Yonetmeliklerinde
Anabilim Dalinda belirtilen diger gorevleri B e o
B egitim-6gretimin yapmak Saglik Yo6netimi Bolim | Dr. Ogr. Uyesi Esra
Elif Tiirkan ARSLAN | /Anabilim Dal diizenli bir gekilde v Kendini sirekli gelistirir; Bagkant =~ | DUNDAR ARAVACIK
Baskani/Dog. Dr. . e L . . Prof. Dr. Levent Bekir (Izin ve gbrev durumuna
stirdiiriilmesini saglar yabanct dil ve akademik KIDAK dre depigebilir)
o . . B} g 215

Anabilim  Dalindaki bilgi seviyesi ile entelektiiel
O0grenci-0gretim donanimimi gelistirme; ders
elemani1  iliskilerinin, dis1 Universite etkinlikleri
egitim Ogretimin diizenleme ve diizenlenen
amaglari faaliyetlere katki saglama;
dogrultusunda, diizenli sosyal sorumluluk projeleri
ve saglikli bir sekilde yapma, topluma oOnder ve
yiiriitiilmesini saglar. Ogrencilerine yararli olma

¢abasi i¢inde olmak.

v" Dekanin ve yetkili
organlarin verdigi gorevleri
yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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v Uluslararas1  Iliskiler Gorev ve | v Fakiilte Kurulu
Boliimii Bagkani sorumluluklari toplantilarina Bolimii
v Devletler Hukuku gercgeklestirme temsilen katilmak
Anabilim Dali Bagkani yetkisine sahip olmak | v Bélim  Baskanlhig  ile
v" Her akademik yil Faaliyetleri Dekanlik ve kendi
sonunda ve gerceklestirmek  igin Anabilim Dallar1 arasinda
istenildiginde bdliimiin gerekli  arag  ve her  tirli  yazigmanin
idari, akademik, geregleri saglikl sekilde
bilimsel ve  diger kullanabilmek yiiriitiilmesini saglamak
faaliyetleri  hakkinda Imza yetkisine sahip | v/ Boliimiin ihtiyaglarmni
dekanliga rapor olmak Dekanlik Makamina yazili Boliim Baskan
sunmak Emrindeki yonetici ve olarak rapor etme L Yardimeilari
Uluslararasi V' Bélim personelini ve personele iy verme, | v' Boliimiin faaliyet, stratejik Iktisadi Ve Idarl Bilimler Dog. Dr. Sedef EYLEMER
Kerem BATIR Mliskiler Bsliim ogrencileri kapsayacak yonlendirme, plan ve performans };arlgéltgsrl ]ggﬁ?{ﬁl Dog. Dr. Nihal
Bagskani/ Prof. Dr. sekilde sosyal, kiiltiirel, yaptiklar isleri kriterlerini hazirlamak BURMAOGLU KIRKPINAR OZSOY
sanatsal ve  sportif kontrol etme, | v Boliimde genel gozetim ve (Izin ve gdrev durumuna
faaliyetlerin  dekanlik diizeltme, gerektiginde denetim gorevini yiiriitmek; gore degisebilir)
ile  uyum igerisinde uyarma, bilgi ve rapor yasanan sorunlara ¢dziim
etkin  bir  sekilde isteme yetkisine sahip iretmek
yapilmasini saglamak olmak v' Bolime bagli anabilim
v' Bélim kurullarma Bolimiine  alinacak dallar1 arasinda esglidiimii
bagkanhk etmek ve personelin  se¢iminde saglama gorevinin
alman kararlar degerlendirmeleri ylriitiilmesini saglamak
yiiriitmek karara baglama ve | v' Bolimiin ders dagilimini
v" Dekanhk tarafindan onaylama  yetkisine Ogretim Elemanlari
verilen diger gorevleri sahip olmak arasinda dengeli bir sekilde
ylrtitmek yapilmasini ve
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrdgyPel9e givenli elektjonik imzaileimzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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yiriitiilmesini saglamak
Fakiilte akademik kurulu
icin Boliim ile ilgili gerekli
bilgileri saglama gorevinin
yiiriitiilmesini saglamak
Bolim degerlendirme ve
kalite geligtirme
calismalarint yiiriitiip
raporlar1 dekanliga sunmak
Boliimdeki 6grenci-6gretim
elemani iligkilerinin,
egitim-0gretimin  amaglari
dogrultusunda diizenli ve
saglikli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak
Universite, Fakiilte, Boliim
kalite hedeflerine ulagilmasi
igin lizerine diisen
caligmalar1 yapmak Etik
kurallara uymak,

i¢  kontrol faaliyetlerini
desteklemek

Bolimiin  her diizeydeki
egitim-0gretim, arastirma
ve toplumsal
etkinliklerinden ve bdliime
ait her tiirli faaliyetlerin

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik o
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrefétPe 98 guvenli elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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diizenli ve verimli bir
sekilde yiiriitiilmesini
saglamak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik o
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrefétPe 98 guvenli elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Sedef EYLEMER

Uluslararasi
Tliskiler B&liim
Baskan Yardimcisi
/ Dog. Dr.

v

v

Mliskiler
Baskan

Uluslararast
Bolimi
Yardimecisi
Uluslararas1  liskiler
Boliimii Ogretim Uyesi

v' Gérev ve | v

sorumluluklar1 yerine
getirme yetkisine
sahip olmak.
Faaliyetlerin
gergeklestirilmesi i¢in | v/
gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.

v

Mevcut potansiyelinin
timiinii kullanarak Fakiilte
ve bulundugu boliimiin
amag ve hedeflerine
ulagsmaya caligmak.
Sorumlusu oldugu dersler
icin  Fakiilte Dekanimin
talep ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde
belirtilen diger
yapmak

Kendini siirekli gelistirir;
yabanct dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1 iniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Intibak Komisyonu Uyesi

gorevleri

Uluslararasi Mliskiler
Boliimii Bagkani

Prof. Dr. Kerem BATIR

Dog. Dr. Nihal
KIRKPINAR OZSOY
(Izin ve gérev durumuna
gore degisebilir)

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Nihal KIRKPINAR
0zZsoy

Uluslararasi
Tliskiler B&liim
Baskan Yardimcisi
/ Dog. Dr.

v

v

Mliskiler
Baskan

Uluslararast
Bolimi
Yardimecisi
Uluslararas1  liskiler
Boliimii Ogretim Uyesi

v' Gérev ve | v

sorumluluklar1 yerine
getirme yetkisine
sahip olmak.
Faaliyetlerin
gergeklestirilmesi i¢in | v/
gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.

v

Mevcut potansiyelinin
timiinii kullanarak Fakiilte
ve bulundugu boliimiin
amag ve hedeflerine
ulagsmaya caligmak.
Sorumlusu oldugu dersler
icin  Fakiilte Dekanimin
talep ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde
belirtilen diger
yapmak

Kendini siirekli gelistirir;
yabanct dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1 iniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Intibak Komisyonu Uyesi

gorevleri

Uluslararasi Mliskiler
Boliimii Bagkani

Prof. Dr. Kerem BATIR

Dog. Dr. Sedef EYLEMER
(Izin ve gérev durumuna
gore degisebilir)

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Uluslararas1  Iliskiler | v Goérev ve | v Mevcut potansiyelinin
Boliimii Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte
Uluslararas:  Iligkiler getirme yetkisine ve bulundugu béliimiin
ve Avrupa Birligi sahip olmak. amag ve hedeflerine
Anabilim Dali Bagkani Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
Boliim Bagkanligr ile gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
kendi Anabilim Dali gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
arasindaki her tirlii kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
yazigmanin saglikli bir dokiimanlar1 vermek.
sekilde yiiriitiilmesini v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
saglar Yonetmeliklerinde
Anabilim Dalinda belirtilen diger gorevleri | Uluslararasi Mliskiler
. Anabilim Dalt egitim-.égret.imin . yapmf':lk. . o Boliimii Bagkani ng, Dr. Sedef EYLEMER
Nesrin DEMIR diizenli bir sekilde v" Kendini siirekli gelistirir; | Prof. Dr. Kerem BATIR (Izin ve gorev durumuna
Baskani/ Prof. Dr. . e VY . . N S
stirdiiriilmesini saglar yabanct dil ve akademik gore degisebilir)
Anabilim  Dalindaki bilgi seviyesi ile entelektiiel
O0grenci-0gretim donanimimi gelistirme; ders
eleman1 iligkilerinin, dis1 Universite etkinlikleri
egitim Ogretimin diizenleme ve diizenlenen
amaglari faaliyetlere katki saglama;
dogrultusunda, diizenli sosyal sorumluluk projeleri
ve saglikli bir sekilde yapma, topluma oOnder ve
yiiriitiilmesini saglar. Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt
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Uluslararas1  Iliskiler | v Goérev ve | v Mevcut potansiyelinin
Boliimii Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte
Siyasi Tarih Anabilim getirme yetkisine ve bulundugu bdliimiin
Dal1 Baskani sahip olmak. amag ve hedeflerine
Bolim Bagkanhigi ile Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
kendi Anabilim Dali gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
arasindaki her tiirlii gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
yazigmanin saglikli bir kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
sekilde ylriitiilmesini dokiimanlar1 vermek.
saglar v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Anabilim Dalinda Yonetmeliklerinde
egitim-6gretimin belirtilen diger gorevleri | Uluslararasi Mligkiler Dog. Dr. Ugur Burg
Makbule Didem Anabilim Dalr duzenli bir  sekilde , yemek | Bolimd Baskam riLblz
BUHARI GULMEZ Baskani/Dog. Dr surdu.rl.llmesml saglar . Kendini s.urekh gellstlrl_r, Prof. Dr. Kerem BATIR (I"zm Vevgoreyldurumuna
Anabilim  Dalindaki yabanc1 dil ve akademik gore degisebilir)
ogrenci-ogretim bilgi seviyesi ile entelektiiel
elemani1 iligkilerinin, donanimimi gelistirme; ders
egitim Ogretimin dis1 tUniversite etkinlikleri
amaglari diizenleme ve diizenlenen
dogrultusunda, diizenli faaliyetlere katki saglama;
ve saglikli bir sekilde sosyal sorumluluk projeleri
yliriitiilmesini saglar. yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili

organlarin verdigi gorevleri
yapmak.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Uluslararas1  Iliskiler | v Goérev ve | v Mevcut potansiyelinin

Boliimii Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte

Avrupa Birligi Hukuku getirme yetkisine ve bulundugu boliimiin

Anabilim Dali Bagkani sahip olmak. amag ve hedeflerine

Bolim Bagkanhig: ile | v/ Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.

kendi Anabilim Dali gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler

arasindaki her tiirlii gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin

yazigmanin saglikli bir kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve

sekilde yiiriitiilmesini dokiimanlar1 vermek.

saglar v Yiiksek Ogretim Kanunu ve

Anabilim Dalinda Yonetmeliklerinde

egitim-6gretimin belirtilen diger gorevleri | Uluslararasi Mligkiler Dr. O3r. Uvesi Nihal

- diizenli bir  sekilde yapmak Boliimii Bagkani r. Dgr. Uyest
Ugur Bur¢ YILDIZ Anabilim Dal stirdiiriilmesini saglar v" Kendini siirekli gelistirir; | Prof. Dr. Kerem BATIR KIRKPINAR OZSOY

Baskani/Dog. Dr.

Anabilim Dalindaki
0grenci-0gretim

elemani1 iligkilerinin,
egitim Ogretimin
amaglari

dogrultusunda, diizenli
ve saglikli bir sekilde
yliriitiilmesini saglar.

yabanct dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1 iniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama,;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

v" Dekanin ve yetkili
organlarin verdigi gorevleri
yapmak.

gore degisebilir)

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.
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Miihendis
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Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
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v’ Iktisat Boliimii Gorev ve | v Fakiilte Kurulu
Bagkani sorumluluklari toplantilarina Bolimii

v lktisat Boliimii gercgeklestirme temsilen katilmak
Ogretim Uyesi yetkisine sahip olmak | v Bélim  Baskanlhig  ile

v Her akademik il Faaliyetleri Dekanlik ve kendi
sonunda ve gerceklestirmek  igin Anabilim Dallar1 arasinda
istenildiginde bdliimiin gerekli arag ve her  tirli  yazigmanin
idari, akademik, geregleri saglikli sekilde
biliqlsel e diger I.<ullanabiln?e.k . yi{ri.i.tﬁl.@esini sgglgmak Béliim Bagkan
faaliyetleri  hakkinda Imza yetkisine sahip | v/ Boliimiin ihtiyaglarinm Yardimerlar:
dekanliga rapor olmak Dekanlik Makamina yazili
sunmak Emrindeki yoOnetici ve olarak rapor etme L Dog. Dr.

L L v' Boliim personelini ve personele is verme, | v Boliimiin faaliyet, stratejik Iktisadi "ve I(,ian Bilimler Muharrem Burak ONEMLI
Volkan ALPTEKIN Iktisat Boltim Ogrencileri kapsayacak yonlendirme, plan ve performans Fakiltesi Dekan
Baskani/ Prof. Dr. ) L S . - Prof. Dr. Serhat e .

sekilde sosyal, kiiltiirel, yaptiklart isleri kriterlerini hazirlamak BURMAOGLU Dr. Ogr. Uyesi Necmettin
sanatsal ve sportif kontrol etme, | v Boliimde genel gozetim ve CELIK
faaliyetlerin ~ dekanlik diizeltme, gerektiginde denetim gorevini yiiriitmek; (Izin ve gorev durumuna
ile uyum igerisinde uyarma, bilgi ve rapor yasanan sorunlara ¢oziim gore degisebilir)
etkin  bir  sekilde isteme yetkisine sahip iiretmek
yapilmasini saglamak olmak v' Bolime bagli anabilim

v" Boliim kurullarina Boliimiine  alinacak dallar1 arasinda esgiidiimii
baskanlik etmek ve personelin  se¢iminde saglama gorevinin
alman kararlart degerlendirmeleri yiiriitiilmesini saglamak
yuriitmek karara baglama ve | v Boliimiin ders dagilimim

v" Dekanlik  tarafindan onaylama  yetkisine Ogretim Elemanlar1
verilen diger gorevleri sahip olmak arasinda dengeli bir sekilde
ylrtitmek yapilmasini ve

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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yiriitiilmesini saglamak
Fakiilte akademik kurulu
icin Boliim ile ilgili gerekli
bilgileri saglama gorevinin
yiiriitiilmesini saglamak
Bolim degerlendirme ve
kalite geligtirme
calismalarint yiiriitiip
raporlar1 dekanliga sunmak
Boliimdeki 6grenci-6gretim
elemani iligkilerinin,
egitim-0gretimin  amaglari
dogrultusunda diizenli ve
saglikli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak
Universite, Fakiilte, Boliim
kalite hedeflerine ulagilmasi
igin lizerine diisen
caligmalar1 yapmak Etik
kurallara uymak,

i¢  kontrol faaliyetlerini
desteklemek

Bolimiin  her diizeydeki
egitim-0gretim, arastirma
ve toplumsal
etkinliklerinden ve bdliime
ait her tiirli faaliyetlerin

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik o
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrefétPe 98 guvenli elekt
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Miihendis
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diizenli ve verimli bir
sekilde yiiriitiilmesini
saglamak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik o
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Belge Dogrulama Kodu: DM4FHFT

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex




IZMIR ‘
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

Dok. No: LS/643/04

TSEN ISO i 9 . . Ilk Yayin Tar.: 3.05.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 01/25.05.2021
Sayfa 36/73

Iktisat Bolimii Baskan | v/ Goérev ve | v Mevcut potansiyelinin

Yardimeist sorumluluklar1 yerine timiinii kullanarak Fakiilte

Iktisat Tarihi Anabilim getirme yetkisine ve bulundugu bdliimiin

Dal1 Baskani sahip olmak. amag ve hedeflerine

Iktisat Bolumii Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.

Ogretim Uyesi gerceklestirilmesi igin | v'  Sorumlusu oldugu dersler

Boliim Baskanligr ile gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin

kendi Anabilim Dal kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve

arasindaki her tiirlii dokiimanlar1 vermek.

yazigmanin saglikli bir v Yiiksek Ogretim Kanunu ve

sekilde yiiriitiilmesini Yonetmeliklerinde L
. - .. o . . Tktisat . . .
Iktisat Boliim saglar belirtilen  diger gdrevleri Boliimii Baskan: Dr. Ogr. Uyesi Necmettin

Muharrem Burak Bagkan Anabilim Dalinda yapmak CELIK

e C o Prof. Dr. Volkan | . ..
Yardimceisi/Dog. egitim-0gretimin v" Kendini siirekli gelistirir; ALPTEKIN (Izin ve gorev durumuna
Dr. diizenli bir sekilde yabanc1 dil ve akademik gore degisebilir)

stirdiiriilmesini saglar bilgi seviyesi ile entelektiiel

Anabilim  Dalindaki donanimimi gelistirme; ders

O0grenci-0gretim dis1 tUniversite etkinlikleri

eleman1 iligkilerinin, diizenleme ve diizenlenen

egitim Ogretimin faaliyetlere katki saglama;

amaglari sosyal sorumluluk projeleri

dogrultusunda, diizenli yapma, topluma oOnder ve

ve saglikli bir sekilde Ogrencilerine yararli olma

yuriitiilmesini saglar. ¢abasi i¢inde olmak.

v' Intibak Komisyonu Uyesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt
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Necmettin CELIK

Iktisat B6lim

/ Dr. Ogr. Uyesi

Baskan Yardimcisi

Iktisat Bolimii Baskan
Yardimeist
Iktisat
Ogretim Uyesi

Bolimii

v' Gérev ve | v

sorumluluklar1 yerine
getirme yetkisine
sahip olmak.
Faaliyetlerin
gergeklestirilmesi i¢in | v/
gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.

v

Mevcut potansiyelinin
timiinii kullanarak Fakiilte
ve bulundugu boliimiin
amag ve hedeflerine
ulagsmaya caligmak.
Sorumlusu oldugu dersler
icin  Fakiilte Dekanimin
talep ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Y o6netmeliklerinde
belirtilen diger gorevleri
yapmak

Kendini siirekli gelistirir;
yabanct dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1 iniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Intibak Komisyonu Uyesi

Iktisat

Boliimii Baskani
Prof. Dr. Volkan
ALPTEKIN

Dog. Dr.

Muharrem Burak ONEMLI
(Izin ve gérev durumuna
gore degisebilir)

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt
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Iktisat Bolimii | v/ Goérev ve | v Mevcut potansiyelinin
Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte
Iktisat Politikast getirme yetkisine ve bulundugu béliimiin
Anabilim Dali sahip olmak. amag ve hedeflerine
Baskani Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
Boliim Bagkanligr ile gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
kendi Anabilim Dali gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
arasindaki her tirlii kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
yazigmanin saglikli bir dokiimanlar1 vermek.
sekilde yiiriitiilmesini v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
saglar Yonetmeliklerinde
Anabilim Dalinda belirtilen diger gorevleri | Iktisat Boliimii Baskani
Abdurrahman Anabilim Dal1 Zgitim-.égret.imin . v yapmgk. . s e Prof. .Dr. Volkan B?Eé)lgll\'&ustafa
KORKMAZ Baskani/Dog. Dr. '1.1zef11.1. bllr . sevkllde Kendini s.urekh gellstlrl.r, ALPTEKIN (izin ve gorev durumuna
stirdiiriilmesini saglar yabanct dil ve akademik N DO
. . o . . gore degisebilir)
Anabilim  Dalindaki bilgi seviyesi ile entelektiiel
O0grenci-0gretim donanimimi gelistirme; ders
eleman1 iligkilerinin, dis1 iniversite etkinlikleri
egitim Ogretimin diizenleme ve diizenlenen
amaglari faaliyetlere katki saglama;
dogrultusunda, diizenli sosyal sorumluluk projeleri
ve saglikli bir sekilde yapma, topluma oOnder ve
yiiriitiilmesini saglar. Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili
organlarin verdigi gorevleri
yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt
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Iktisat Bolimii | v/ Goérev ve | v Mevcut potansiyelinin
Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte
Iktisat Teorisi getirme yetkisine ve bulundugu béliimiin
Anabilim Dali Bagkan sahip olmak. amag ve hedeflerine
Bolim Bagkanhigi ile Faaliyetlerin ulagmaya ¢aligmak.
kendi Anabilim Dali gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
arasindaki her tiirlii gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
yazigmanin saglikl bir kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
sekilde ylriitiilmesini dokiimanlar1 vermek.
saglar v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Anabilim Dalinda Yonetmeliklerinde
egitim-6gretimin belirtilen diger gorevleri | Iktisat Boliimii Baskam .
Anabilim Dali diizenli bir sekilde yapmak Prof. Dr. Volkan | Dr- Ogr. Uyesi Mustafa
Pelin PASIN COWLEY | Baskany/Dr. Ogr. siirdiiriilmesini saglar v Kendini siirekli gelistirir; | ALPTEKIN Eirhan DILMAR
Uyesi Anabilim  Dalindaki yabanct dil ve akademik (..Zm(;]e,gorsfi. )u fumuna
Ogrenci-6gretim bilgi seviyesi ile entelektiiel gore deglsebiit
elemani1 iligkilerinin, donanimimi gelistirme; ders
egitim Ogretimin dis1 tUniversite etkinlikleri
amaglari diizenleme ve diizenlenen
dogrultusunda, diizenli faaliyetlere katki saglama;
ve saglikli bir sekilde sosyal sorumluluk projeleri
yliriitiilmesini saglar. yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili
organlarin verdigi gorevleri
yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.
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Miihendis
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Iktisat Bolimii | v/ Goérev ve | v Mevcut potansiyelinin
Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte
Iktisadi Gelisme ve getirme yetkisine ve bulundugu béliimiin
Uluslararasi Iktisat sahip olmak. amag ve hedeflerine
Anabilim Dali Bagkani Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
Boliim Bagkanligr ile gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
kendi Anabilim Dali gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
arasindaki her tirlii kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
yazigmanin saglikli bir dokiimanlar1 vermek.
sekilde yiiriitiilmesini v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
saglar Yonetmeliklerinde
Anabilim Dalinda belirtilen diger gorevleri | Iktisat Boliimii Baskam e
e Anabilim Dali egitim-dgretimin yapmak Prof. Dr.  Volkan | Dr- O&r. Uyesi Giirdal
Dr. Ogr. Uyesi Emine 53 lizenli b i v Kendini siirekli gelistirir; | ALPTEKIN ASLAN
Beyza SATOGLU ]?agkgnl/Dr. ogr. d.l.lzefﬂ.l. bl.r . s%kllde . SEUSHTL (Izin ve gdrev durumuna
Uyesi stirdiiriilmesini saglar yabanct dil ve akademik N DO
. . o . . gore degisebilir)
Anabilim  Dalindaki bilgi seviyesi ile entelektiiel
O0grenci-0gretim donanimimi gelistirme; ders
eleman1 iligkilerinin, dis1 iniversite etkinlikleri
egitim Ogretimin diizenleme ve diizenlenen
amaglari faaliyetlere katki saglama;
dogrultusunda, diizenli sosyal sorumluluk projeleri
ve saglikli bir sekilde yapma, topluma oOnder ve
yiiriitiilmesini saglar. Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili
organlarin verdigi gorevleri
yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Maliye Boliimii Gorev ve | ¥ Fakiilte Kurulu
Baskani sorumluluklar1 toplantilarina Bolumii
Mali Hukuk Anabilim gercgeklestirme temsilen katilmak
Dal1 Baskani yetkisine sahip olmak | v Bélim  Baskanlhig  ile
Her akademik  yil Faaliyetleri Dekanlik ve kendi
sonunda ve gerceklestirmek  igin Anabilim Dallar1 arasinda
istenildiginde bdliimiin gerekli arag ve her  tirli  yazigmanin
idari, akademik, geregleri saglikli sekilde
bilimsel ve  diger kullanabilmek yiiriitiilmesini saglamak
faaliyetleri  hakkinda Imza yetkisine sahip | v/ Béliimiin ihtiyaglarinm Boliim Baskan
dekanliga rapor olmak Dekanlik Makamina yazili Yardimeilart
sunmak Emrindeki yoOnetici ve olarak rapor etme e
o Béliim personelini ve personele is verme, | v Boliimiin faaliyet, stratejik Iktisadi ve Idari Bilimler Dog. Dr. Alper DOGAN
. Maliye Boliim . o . . Fakiiltesi Dekant
Engin HEPAKSAZ Ogrencileri kapsayacak yonlendirme, plan ve performans
Baskani/ Prof. Dr. ) L C . . Prof. Dr. Serhat e
sekilde sosyal, kiiltiirel, yaptiklart isleri kriterlerini hazirlamak BURMAOGLU Dr. Ogr. Uyem Zeynevp
sanatsal ve  sportif kontrol etme, | v/ Boliimde genel gozetim ve DEMIRCI CAKIROGLU
faaliyetlerin ~ dekanlik diizeltme, gerektiginde denetim gorevini yiiriitmek; (Izin ve gorev durumuna
ile uyum igerisinde uyarma, bilgi ve rapor yasanan sorunlara ¢oziim gore degisebilir)
etkin  bir  sekilde isteme yetkisine sahip iiretmek
yapilmasini saglamak olmak v' Bolime bagli anabilim
Boliim kurullarina Boliimiine  alinacak dallar1 arasinda esgiidiimii
baskanlik etmek ve personelin  se¢iminde saglama gorevinin
alman kararlart degerlendirmeleri yiiriitiilmesini saglamak
yuriitmek karara baglama ve | v Boliimiin ders dagilimim
Dekanlik  tarafindan onaylama  yetkisine Ogretim Elemanlar1
verilen diger gorevleri sahip olmak arasinda dengeli bir sekilde
ylrtitmek yapilmasini ve
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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yiriitiilmesini saglamak
Fakiilte akademik kurulu
icin Boliim ile ilgili gerekli
bilgileri saglama gorevinin
yiiriitiilmesini saglamak
Bolim degerlendirme ve
kalite geligtirme
calismalarint yiiriitiip
raporlar1 dekanliga sunmak
Boliimdeki 6grenci-6gretim
elemani iligkilerinin,
egitim-0gretimin  amaglari
dogrultusunda diizenli ve
saglikli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak
Universite, Fakiilte, Boliim
kalite hedeflerine ulagilmasi
igin lizerine diisen
caligmalar1 yapmak Etik
kurallara uymak,

i¢c  kontrol faaliyetlerini
desteklemek

Bolimiin  her diizeydeki
egitim-0gretim, arastirma
ve toplumsal
etkinliklerinden ve bdliime
ait her tiirli faaliyetlerin

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik o
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrefétPe 98 guvenli elekt
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Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1

Belge Dogrulama Kodu: DM4FHFT

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex




T.C.
iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

IZMIR ‘
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

Dok. No: LS/643/04

TSEN ISO i 9 . . Ilk Yayin Tar.: 3.05.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 01/25.05.2021
Sayfa 43/73
diizenli ve verimli bir
sekilde yuriitiilmesini
saglamak
v' Maliye Bolimii | v/ Gérev ve | v Mevcut potansiyelinin
Bagkan Yardimeisi sorumluluklar1 yerine timiini kullanarak Fakiilte
v' Maliye Teorisi getirme yetkisine ve bulundugu boliimiin
Anabilim Dali Bagkani sahip olmak. amag ve hedeflerine
v' Maliye Bolimii | v Faaliyetlerin ulagmaya ¢aligmak.
Ogretim Uyesi gergeklestirilmesi igin | v/ Sorumlusu oldugu dersler
v" Bolim Bagkanhigi ile gerekli arag ve gereci icin Fakiilte Dekaninin
kendi Anabilim Dali kullanabilmek. talep ettigi Dbilgileri ve . e
. L . e . Maliye Bolimii e
Maliye Boliim arasindaki  her turl_u dokumaq}arl V.ermek. Baskan: Dr. Ogr. Uyesi Zeynep
Dog. Dr. Alper DOGAN Baskan yazismanii sa gl ikl blr Y Yl}ksek Ogretgn Kanunu ve Prof. Dr. Engin D-E.MIRC.I. CAKIROGLU
Yardimcisi/ Dog. sekilde yiiriitiilmesini Yonetmeliklerinde (Izin ve gorev durumuna
Dr. saglar belirtilen diger gorevleri HEPAKSAZ Ore degisebilir)
g ger g g 21s
v" Anabilim Dalinda yapmak
egitim-0gretimin v" Kendini siirekli gelistirir;
diizenli  bir sekilde yabanct dil ve akademik
stirdiiriilmesini saglar bilgi seviyesi ile entelektiiel
Anabilim  Dalindaki donanimini gelistirme; ders
Ogrenci-6gretim dig1 tniversite etkinlikleri
eleman1  iliskilerinin, diizenleme ve diizenlenen
egitim Ogretimin faaliyetlere katki saglama;
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu

iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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amaglari sosyal sorumluluk projeleri
dogrultusunda, diizenli yapma, topluma oOnder ve
ve saglikli bir sekilde Ogrencilerine yararli olma
ylriitiilmesini saglar. cabasi icinde olmak.
v' Intibak Komisyonu Uyesi
KONTROL EDEN ONAYLAYAN

HAZIRLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Zeynep DEMIRCI

CAKIROGLU

Maliye Boliim

/ Dr. Ogr. Uyesi

Baskan Yardimcisi

Maliye Bolimii
Baskan Yardimcisi
Maliye Bolimi
Ogretim Uyesi

v' Gérev ve | v

sorumluluklar1 yerine
getirme yetkisine
sahip olmak.
Faaliyetlerin
gergeklestirilmesi i¢in | v/

Mevcut potansiyelinin
timiinii kullanarak Fakiilte
ve bulundugu boliimiin
amag ve hedeflerine
ulagsmaya caligmak.

Sorumlusu oldugu dersler

gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin

kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.

v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde
belirtilen diger
yapmak

v" Kendini siirekli gelistirir;
yabanct dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1 iniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

v' Intibak Komisyonu Uyesi

gorevleri

Maliye
Baskani
Prof.

Dr.  Engin
HEPAKSAZ

Bolimii

gore degisebilir)

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Maliye Boliimii | v/ Gorev ve | v Mevcut potansiyelinin
Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte
Mali Iktisat Anabilim getirme yetkisine ve bulundugu béliimiin
Dali Bagkam sahip olmak. amag ve hedeflerine
Bolim Bagkanhigi ile Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
kendi Anabilim Dali gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
arasindaki her tiirlii gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
yazigmanin saglikli bir kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
sekilde ylriitiilmesini dokiimanlar1 vermek.
saglar v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Anabilim Dalinda Yonetmeliklerinde
egitim-6gretimin belirtilen diger gorevleri | Maliye Boliimii Bagkani ) .
- diizenli bir  sekilde yapmak Prof. Dr. Engin | Dog- Dr. Elif Ayse SAHIN
Ayse KAYA Anabilim Dals stirdiiriilmesini saglar v" Kendini siirekli gelistirir; | HEPAKSAZ IPEK .
Baskani/ Dog. Dr. .. . . . (Izin ve gorev durumuna
Anabilim  Dalindaki yabanct dil ve akademik N DO
. e o . . gore degisebilir)
ogrenci-ogretim bilgi seviyesi ile entelektiiel
elemani1 iligkilerinin, donanimimi gelistirme; ders
egitim Ogretimin dig1 tniversite etkinlikleri
amaglari diizenleme ve diizenlenen
dogrultusunda, diizenli faaliyetlere katki saglama;
ve saglikli bir sekilde sosyal sorumluluk projeleri
yliriitiilmesini saglar. yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili
organlarin verdigi gorevleri
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Maliye Boliimii | v/ Gorev ve | v Mevcut potansiyelinin
Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte
Mali Yonetim getirme yetkisine ve bulundugu bdliimiin
Anabilim Dal1 Bagkani sahip olmak. amag ve hedeflerine
Bolim Bagkanhigi ile Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
kendi Anabilim Dali gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
arasindaki her tiirlii gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
yazigmanin saglikli bir kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
sekilde ylriitiilmesini dokiimanlar1 vermek.
saglar v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Anabilim Dalinda Yonetmeliklerinde
egitim-6gretimin belirtilen diger gorevleri | Maliye Boliimii Bagkani
o Angbilim Daly diizenli bi.r . sekilde yapmgk . o Prof. Dr. Engin Dog. Dr. Alper DOGAN
Elif Ayse SAHIN IPEK Baskani/Dog. Dr stirdiiriilmesini saglar v" Kendini siirekli gellstlrl_r; HEPAKSAZ (Izin ve géreyldurumuna
T Anabilim  Dalindaki yabanc1 dil ve akademik gore degisebilir)
ogrenci-ogretim bilgi seviyesi ile entelektiiel
elemani1 iligkilerinin, donanimimi gelistirme; ders
egitim Ogretimin dis1 tUniversite etkinlikleri
amaglari diizenleme ve diizenlenen
dogrultusunda, diizenli faaliyetlere katki saglama;
ve saglikli bir sekilde sosyal sorumluluk projeleri
yliriitiilmesini saglar. yapma, topluma oOnder ve
Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili
organlarin verdigi gorevleri
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
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Maliye Boliimii | v/ Gorev ve | v Mevcut potansiyelinin
Ogretim Uyesi sorumluluklar1 yerine tiimiinii kullanarak Fakiilte
Biit¢e ve Mali getirme yetkisine ve bulundugu boliimiin
Planlama Anabilim sahip olmak. amag ve hedeflerine
Dal1 Baskani Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
Boliim Bagkanligr ile gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
kendi Anabilim Dali gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
arasindaki her tirlii kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
yazigmanin saglikli bir dokiimanlar1 vermek.
sekilde yiiriitiilmesini v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
saglar Yonetmeliklerinde
Anabilim Dalinda belirtilen diger gorevleri | Maliye Boliimii Bagkant e
UTKUSEVEN Bagkgnl/ Dr. Ogr. d'l.lzefllll. b1.r . seikllde Kendini syrekh gehstlrl.r, HEPAKSAZ (izin ve gorev durumuna
Uyesi stirdiiriilmesini saglar yabanct dil ve akademik N D
. . o . . gore degisebilir)
Anabilim  Dalindaki bilgi seviyesi ile entelektiiel
O0grenci-0gretim donanimimi gelistirme; ders
eleman1 iligkilerinin, dis1 iniversite etkinlikleri
egitim Ogretimin diizenleme ve diizenlenen
amaglari faaliyetlere katki saglama;
dogrultusunda, diizenli sosyal sorumluluk projeleri
ve saglikli bir sekilde yapma, topluma oOnder ve
yiiriitiilmesini saglar. Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili
organlarin verdigi gorevleri
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Fatma Palabiyik ik imzaile imazalanmisir. Muhe;ﬂ;i%?; Kilie Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
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v' Siyaset Bilimi ve Gorev ve | v Fakiilte Kurulu
Kamu Yonetimi sorumluluklari toplantilarina Bolimii
Boliimii Bagkani gercgeklestirme temsilen katilmak
v' Siyaset Bilimi ve yetkisine sahip olmak | v Bélim  Baskanlhig  ile
Kamu Y 6netimi Faaliyetleri Dekanlik ve kendi
Boliimii 6gretim iyesi gerceklestirmek  igin Anabilim Dallar1 arasinda
v" Her akademik yil gerekli arag ve her trlii yazigmanin
sonunda ve gerecleri saglikli sekilde
istenildiginde bolimiin kullanabilmek yiiriitilmesini saglamak Bélii
o : . . . o o oliim Bagkan
idari, akademik, Imza yetkisine sahip | v/ Boliimiin ihtiyaglarinm Yardimeilart
bilimsel ve  diger olmak Dekanlik Makamina yazili
. o faaliyetleri  hakkinda Emrindeki yoOnetici ve olarak rapor etme o Dog. Dr. Dilek
. . Siyaset Ei'“m' Ye dekanliga rapor personele is verme, | v Boliimiin faaliyet, stratejik Iktisadi "ve I(,ian Bilimler MEMiSOGLU
Ne;shhan DEMIRTAS Kamu Yo6netimi K snlendirme lan ve erformans Fakiiltesi Dekani GOKBINAR
MILZ Boliim Bagkani/ v S”,.”rf‘a .. yon ’ L e . P Prof. Dr. Serhat
Dog. Dr. Bolum' pc?rsonellnl ve yaptiklari isleri kriterlerini ha21rlamak’ BURMAOGLU
ogrencileri kapsayacak kontrol etme, | v/ Boliimde genel gozetim ve Dog. Dr. Ahmet BARBAK
sekilde sosyal, kiiltiirel, diizeltme, gerektiginde denetim gorevini yiiriitmek; (Izin ve gérev durumuna
sanatsal ve  sportif uyarma, bilgi ve rapor yasanan sorunlara ¢oziim gore degisebilir)
faaliyetlerin ~ dekanlik isteme yetkisine sahip iiretmek
ile uyum igerisinde olmak v' Bélime bagli anabilim
etkin  bir sekilde Bolimine  alinacak dallar1 arasinda esgiidiimii
yapilmasinit saglamak personelin  se¢iminde saglama gorevinin
v' Boliim kurullarina degerlendirmeleri yiiriitiilmesini saglamak
bagkanlik etmek ve karara baglama ve | v' Bolimiin ders dagilimini
alinan kararlar onaylama  yetkisine Ogretim Elemanlar1
yiirtitmek sahip olmak arasinda dengeli bir sekilde
v" Dekanlik tarafindan yapilmasini ve
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrdgyPel9e givenli elektjonik imzaileimzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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verilen diger gorevleri

ylrtitmek

yiriitiilmesini saglamak
Fakiilte akademik kurulu
icin Boliim ile ilgili gerekli
bilgileri saglama gorevinin
yiiriitiilmesini saglamak
Bolim degerlendirme ve
kalite geligtirme
calismalarint yiiriitiip
raporlar1 dekanliga sunmak
Boliimdeki 6grenci-6gretim
elemani iligkilerinin,
egitim-0gretimin  amaglari
dogrultusunda diizenli ve
saglikli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak
Universite, Fakiilte, Boliim
kalite hedeflerine ulagilmasi
igin lizerine diisen
caligmalar1 yapmak Etik
kurallara uymak,

i¢  kontrol faaliyetlerini
desteklemek

Bolimiin  her diizeydeki
egitim-0gretim, arastirma
ve toplumsal
etkinliklerinden ve bdliime
ait her tiirli faaliyetlerin

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
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Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
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diizenli ve verimli bir
sekilde yiiriitiilmesini
saglamak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik o
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrefétPe 98 guvenli elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
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Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
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v Gorev ve | v Mevcut potansiyelinin
v' Siyaset Bilimi ve sorumluluklar1 yerine timiini kullanarak Fakiilte
Kamu Y 6netimi getirme yetkisine ve bulundugu boliimiin
Bolumii Baskan sahip olmak. amag ve hedeflerine
Yardimeisi Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
v" Yonetim Bilimleri gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
Anabilim Dali gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
Bagkani kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
v' Bolim Bagkanhg ile dokiimanlar1 vermek.
kendi Anabilim Dali v Yiiksek Ogretim Kanunu ve . _
. e .. T Siyaset Bilimi ve
] L arasindaki her tiirli Yonetmeliklerinde .
Slyaset E_”"“m' ve yazigmanin saglikli bir belirtilen diger gorevleri K?n"lu . Yonetimi
Dilek MEMISO GLU Kﬁm}u Y Onetimi sekilde  yiiriitilmesini yapmak Boliimii Bagkan ' D.o'g. Dr. éhmet BARBAK
% Boliim Bagkan - S . o Dog. Dr. Neslihan | (Izin ve gorev durumuna
GOKBINAR Yardimeisy/Dog. saglar v" Kendini siirekli gelistirir; DEMIRTAS MiLZ gore degisebilir)
Dr. v" Anabilim Dalinda yabanct dil ve akademik
egitim-6gretimin bilgi seviyesi ile entelektiiel
diizenli bir sekilde donanimimi gelistirme; ders
stirdiiriilmesini saglar dis1 tUniversite etkinlikleri
v"  Anabilim  Dalindaki diizenleme ve diizenlenen
Ogrenci-6gretim faaliyetlere katki saglama;
elemani1  iliskilerinin, sosyal sorumluluk projeleri
egitim Ogretimin yapma, topluma oOnder ve
amaglari Ogrencilerine yararli olma
dogrultusunda, diizenli ¢abasi i¢inde olmak.
ve saglikli bir sekilde v" Intibak Komisyonu Uyesi
ylriitiilmesini saglar.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrdgyPel9e givenli elektjonik imzaileimzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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v Gorev ve | v Mevcut potansiyelinin
v' Siyaset Bilimi ve sorumluluklar1 yerine timiini kullanarak Fakiilte
Kamu Yonetimi getirme yetkisine ve bulundugu boliimiin
Bolumii Baskan sahip olmak. amag ve hedeflerine
Yardimeisi Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
v" Kentlesme ve Cevre gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
Anabilim Dali Bagkan1 gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
v/ Boélim Baskanligi ile kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
kendi Anabilim Dali dokiimanlar1 vermek.
arasindaki  her tiirlii v Yiiksek Ogretim Kanunu ve Siyaset Bilimi ve
i o yazigmanin sagliklt bir Yonetmeliklerinde Kamu Yonetimi i
Slyaset E_”"“m' ve sekilde yiiriitiilmesini belirtilen diger gorevleri Boliimii Bagkan Dog. Dr. Qllek
Dog. Dr. At Kamu Yonetimi | o yapmak Dog. Dr. Neshhan | (it
BARBAK Yard D v Anabilim Dalinda v" Kendini siirekli gelistirir; DEMIRTAS MILZ (Iizi srev d
ardimeist /Dog. e o . . zin ve gorev durumuna
Dr. egltlm-’ogret'lmln ‘ ygbe'mm 'dll' ve akadenflk gbre degisebilir)
diizenli bir sekilde bilgi seviyesi ile entelektiiel
stirdiiriilmesini saglar donanimimi gelistirme; ders
v" Anabilim  Dalindaki dis1 iniversite etkinlikleri
O0grenci-0gretim diizenleme ve diizenlenen
elemani1 iligkilerinin, faaliyetlere katki saglama;
egitim Ogretimin sosyal sorumluluk projeleri
amaglari yapma, topluma oOnder ve
dogrultusunda, diizenli Ogrencilerine yararli olma
ve saglikli bir sekilde cabasi iginde olmak.
yiiriitiilmesini saglar. v' Intibak Komisyonu Uyesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrdgyPel9e givenli elektjonik imzaileimzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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Siyaset  Bilimi ve | v Gorev ve | v Mevcut potansiyelinin
Kamu Yonetimi sorumluluklar1 yerine timiinii kullanarak Fakiilte
Ogretim Uyesi getirme yetkisine ve bulundugu béliimiin
Siyaset Bilimi sahip olmak. amag ve hedeflerine
Anabilim Dali Bagkani Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
Boliim Bagkanligr ile gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
kendi Anabilim Dali gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
arasindaki her tirlii kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
yazigmanin saglikli bir dokiimanlar1 vermek.
sekilde yiiriitiilmesini v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
saglar Yonetmeliklerinde Siyaset Bilimi ve
Anabilim Dalinda belirtilen diger gorevleri Kamu Y 6netimi .
.. egitim-6gretimin yapmak Boliimii Bagkani Dog. Dr. Gl ARIKAN
Bugra KALKAN g:;:ﬁlr;l]i) 111 Dr diizenli bir sekilde v" Kendini siirekli gelistirir; Dog. . Dr. Ne.slihan l((\igrll)ée(fgérev durumuna
T slirdiiriilmesini saglar yabanct dil ve akademik DEMIRTAS MILZ gbre degisebilir)
Anabilim  Dalindaki bilgi seviyesi ile entelektiiel
O0grenci-0gretim donanimimi gelistirme; ders
eleman1 iligkilerinin, dis1 iniversite etkinlikleri
egitim Ogretimin diizenleme ve diizenlenen
amaglari faaliyetlere katki saglama;
dogrultusunda, diizenli sosyal sorumluluk projeleri
ve saglikli bir sekilde yapma, topluma oOnder ve
yiiriitiilmesini saglar. Ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili
organlarin verdigi gorevleri
yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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v' Siyaset Bilimi ve | v" Gorev ve | v Mevcut potansiyelinin
Kamu Yonetimi sorumluluklar1 yerine timiinii kullanarak Fakiilte
Ogretim Uyesi getirme yetkisine ve bulundugu béliimiin
v" Hukuk Bilimleri sahip olmak. ama¢c  ve  hedeflerine
Anabilim Dali | v Faaliyetlerin ulagmaya c¢aligmak.
Bagkani gergeklestirilmesi i¢in | v Sorumlusu oldugu dersler
Boliim Baskanligr ile gerekli arag ve gereci icin  Fakiilte Dekanimin
kendi Anabilim Dal kullanabilmek. talep ettigi bilgileri ve
arasindaki her tiirlii dokiimanlar1 vermek.
yazigmanin saglikli bir v Yiiksek Ogretim Kanunu ve
sekilde yiiriitiilmesini Yonetmeliklerinde . -
. .. .o . . Siyaset Bilimi ve
saglar belirtilen diger gorevleri K Yénetimi s
Anabilim Dali Anabilim Dalinda yapmak ?n}u . onetimt | Dr. Qgr. Uyesi Irem
. . e T, e Boliimii Bagkani OZGUREN KINLI
Osman TEKIR Bagkan1/Dr. Ogr. egitim-0gretimin v" Kendini siirekli gelistirir; ) - "
Uyesi diizenli bir sekilde abanct dil ve akademik Dog. . Dr. Ne.sllhan (I"zm Vevgoreyldurumuna
yest NP Lo yabanct ¢r . DEMIRTAS MiLZ gore degisebilir)
stirdiiriilmesini saglar bilgi seviyesi ile entelektiiel
Anabilim  Dalindaki donanimimi gelistirme; ders
O0grenci-0gretim dis1 tUniversite etkinlikleri
eleman1 iligkilerinin, diizenleme ve diizenlenen
egitim Ogretimin faaliyetlere katki saglama;
amaglari sosyal sorumluluk projeleri
dogrultusunda, diizenli yapma, topluma oOnder ve
ve saglikli bir sekilde Ogrencilerine yararli olma
yuriitiilmesini saglar. ¢abasi i¢inde olmak.
v" Dekanin ve yetkili
organlarin verdigi gorevleri
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu

iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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v Ust yonetimi 657 Sayih Devlet | v/ Fakiilte degerlendirme ve
tarafindan belirlenen Memurlari kalite gelistirme
amag ve ilkelere. uygun Kanunu'nda ve 2547 ¢aligmalarinin
olarak; fakiiltenin Sayili Yiiksek yiriitilmesinde Dekan ve
vizyonu, misyonu Ogretim Kanunu’nda Dekan  Yardimcilart ile
dog"r v ltu.supda egitim belirtilen genel isbirligi i¢inde ¢alismak
veogretimi niteliklere sahip olmak | v Degerlendirme ve Kalite
gergeklestirmek igin . ..
gerekli tim Gorevmln. caligmalari igin
faaliyetlerin etkinlik ve gerekt.lrd.lgl diizeyde is star_ldartlarll.l
verimlilik ilkelerine deneyimine sahip belirlenmesinde
uygun olarak olmak v Dekan ve Dekan fctisadi ve idari Bilimier | SEfler
yﬁrﬁtﬁlmesi amac]yla Y oneticilik Yardimcilari ile IS tls;all(i‘,{letesiagek;;m er OZnur DIRIK

Fatma PALABIYIK Fakiilte Sekreteri ¢aligmalarinda Dekana niteliklerine sahip yiiriitiilmesini saglamak Prof. Dr. Serhat Utku OZ

yardlmCI olmak. olmak; sevk ve idare | v Degerlendirme ve Kkalite BURIM AOGLU (Izin ve gorev durumuna

v’ Idari personelin takip gereklerini bilmek calismalar1 icin kurullarm gore degisebilir)
ve d.?net'lml'm 'y'a'pmak Gergeklestirme yiiriitiilmesini saglamak

v’ Fakiilte ile ilgili i¢ ve yetkilisi v Her egitim 6gretim yili
dis ya21§.malar1‘ sonunda yapilacak olan
yaptirmak, takip ve Akademik  Genel  Kurul
denetimini saglamak

v Dekanliga gelen tim sunularm1  hazirlamasinin
evraklarm, Dekan yiiriitiilmesini saglamak
havalesinden sonra v" Dekanin gorev alam i_le
dagitimimi ve takibini ilgili verecegi diger islerin
yapmak yiiriitilmesini saglamak

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrdgyPel9e givenli elektjonik imzaileimzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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v Ogrenci Isleri Bulundugu  birimin | v Bulundugu birimine gelen
v’ Personel Isleri memurlar1  tarafindan yazilar1 konularina gore
v Bolim Isleri hazirlanan  yaz1  ve bulundugu birimden havale
v Fef_kult? Kurulu- dosyalar1  igerik ve edilerek dagitiminin
P Yonetim Kurulu bigim yoniinden yapilmasini saglamak,
Fakiilte Disiplin inceleyerek  gerekli | v/ Bulundugu birime gelen ve
Kurulu Karar Yazilart . . . .
" diizeltmelerin giden  yazilarin  takip
v" Mevzuat Takibi 5 . .
v Yénerge Degisiklikleri yapilmasint saglamak edllmesm} saglgrpak Sef:
Takibi Evrak  dosyalarinda | v Bulundugu birime gelen Utku OZ
v Gorev alani ile ilgili bulunan numara, tarih, yazilar1 imzalamak
Yonetim Kurulu ve gidecegi yer, imza ve | v Amirleri tarafindan verilen Personel isleri Birimi:
Fakiilte Kurulu benzeri eksiklikleri diger gorevleri yapmak Ismail KILICASLAN
. o Personel sleri/ liar.arlarl.mn yazilmasi !hceleyergk gerekli Fakiilte Sekreteri Delil YILDIRIM
Oznur DIRIK Ogrenci Isleri/ Sef v Universitelerarasi kurul onlemleri almak Fatma PALABIYIK ) .
g $ dogentlik sinav jiri Birimindeki Ogrenci Igleri Birim
gorevlendirme memurlarin devam ve Personeli:
islemleri ile ilgili calismalarini izlemek, Ozge CELIK YILMAZ
ya21§mala'r1 yapmak islerin zamaninda O.z'lem YIECE
v Fakiiltemize her yil (Izin ve gorev durumuna
sonug¢landirilmasini . S
atamas1 planlanan < gore degisebilir)
o B saglamak
Ogretim Uyesi ve . .
Oareti Fakiilte  Sekreterine
gretim Eleman1 kadro
taleplerini bildirmek Vekalet Etmek
v Fakiiltemize Doktor Imza Yetkisi

Ogretim Uyesi kadrosu
icin bagvuruda bulunan
adaylarin aday
dosyalarinin teslim

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt
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alinmasi, 6n
komisyona sunulmasi,
aday dosyalariin
jiiriye gdnderilmesi
Dekanligin gérev alam
ile ilgili verecegi diger
isleri yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekretsPe 98 gtivenii elekt

Miihendis Ugur Kilig
onik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1
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v" Maas mutemedi v" Bulundugu  birimin | v* Bulundugu birimine gelen
v" Ek Ders mutemedi- memurlar tarafindan yazilart  konularina gore
v Eme_k“ Kesenekleri hazirlanan yaz1 ve bulundugu birimden havale
v' Faaliyet Raporu dosyalar1 igerik ve edilerek dagitiminin
v Hf‘_‘ZIrhk bicim yoniinden yapilmasini saglamak,
Biitge Caligmalari inceleyerek  gerekli | v Bulundugu birime gelen ve
v Personel Ise Giris . . . .
. diizeltmelerin giden  yazilarin  takip
Cikiglart SGK sisteme - . PN
Kayt yapilmasint saglamak edilmesini saglamak
v Fakiiltenin yallik birim Evrak dosyalarln.da v Bulundggu birime gelen
faaliyet raporunu bulunan numara, tarih, yazilar1 imzalamak
hazirlamak ve ilgili gidecegi yer, imza ve | v Amirleri tarafindan verilen
makamlara géndermek benzeri eksiklikleri diger gorevleri yapmak
v" Fakiiltenin yolluk inceleyerek  gerekli 3} : Sef: Oznur DIRIK
Utku OZ Mali isler/ Sef yevmiye, ek ders, sinav Onlemleri almak Fakiilte Sekreteri (Izin ve gérev durumuna
iicretler, jiiri v Birimindeki Fatma PALABIYIK 1 osre degisebilir)
odemeleri, maaslar ve memurlarin devam ve
Satlp a!.n’%.a evraklari caligmalarini izlemek,
dahil biitiin iglerin zamaninda
harcamalarin evrakini
.. . sonug¢landirilmasini
biitce tertibine ve 5lamak
usuliine uygun olarak saglama
i v' Fakiilte  Sekreterine
hazirlamak, Strateji
Gelistirme Dairesi VEkalet Et_m'Ek
Bagkanligina teslim v Imza Yetkisi
ederek takibini
yapmak. Her tiirlii
0demenin zamaninda
yapilmasini saglamak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatma Palabryik
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ve gerekli onlemleri
almak

Birimde yiiriitiilen
faaliyetlerle ilgili
kanun, yonetmelik,
yonerge ve makam
talimatlarini takip eder
ve zamaninda uygular
Dekanligin gorev alam
ile ilgili verecegi diger
isleri yapmak

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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v' Iktisat Boliimii Ogrenci | v Gorev ve v'  Istihdam edildigi birimin
Isleri sorumluluklar1 hizmet alanina giren
v Maliye Boliimii gergeklestirme konularda kendisine verilen
Ogrenci Isleri yetkisine sahip olmak gorevleri kanun, tiiziik,
v Uluslararasi Ticaret ve yonetmelik ve diger
Isletmecilik Boliimii mevzuat hiikiimleri
Ogrenci Isleri cercevesinde yapmak.
v Ogretim Planlar v Birime gelen her tiirlii
v" YDYO Fakiilteye evrak ve dokiimanlari
gelen yazigma ve mevzuata uygun olarak
geregi islemler kaydetmek, dosyalamak,
v Yabanci1 Uyruklu ¢ogaltmak, arsivlemek.
Ogrencilerin Fakiilteye v Biiro hizmetlerinde ¢alisan
2 ; Ogrenci Isleri/ K?yfhm Yapar . . Qiger be rsonellF: is birligi Fakiilte Sekreteri Q;lem Y.(:JCE
Ozge CELIK YILMAZ . v" Boliim bazinda 6grenci icinde islemleri yapmak (Izin ve gorev durumuna
V.HK.L S . L . oo Fatma PALABIYIK N S
disiplin islemleri v' Amirlerince verilen diger gore degisebilir)
v" Boliim bazinda 40/a- benzeri gorevleri yapmak.
40/d — 31. Madde ders
gorevlendirmeleri
v" Ogrencilerin not
dokiim ve ilisik kesme
belgelerini takip etmek
v' Yatay gegis ve
muafiyet iglemlerini
yiriitmek
v" Ogrenci bilgilerinin ve
notlarinin otomasyon
sistemine girilmesini
takip etmek
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Fakiiltemiz
boliimlerine yerlesen
ogrencilerin kayitlarini
yapar

Cift ana dal —yan dal
ve yaz okulu ile ilgili
her tiirlii iglemleri ve
yazigsmalart yapmak
Vize, Final ve
Biitiinleme sinavlart ile
ilgili yazigma ve
islemleri yliriitmek
Egitim-Ogretim y1l1
basinda 6grenci
danigman listelerinin
giincellenmesini
boliimlerden istemek
ve giincel listeyi
sisteme tanimlamak,
danigsman onaylarinm
takip etmek
Ogrenciler ile ilgili
gelen ve giden
belgeleri 6grencilerin
dosyalarinda muhafaza
etmek.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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v" Siyaset Bilimi ve v Gorev ve v'  Istihdam edildigi birimin
Kamu Yonetimi Bol. sorumluluklar1 hizmet alanina giren
Ogrenci Isleri gerceklestirme konularda kendisine verilen
v Isletme Bolimii yetkisine sahip olmak gorevleri kanun, tiiziik,
Ogrenci Isleri yonetmelik ve diger
v" Uluslararasi fliskiler mevzuat hiikiimleri
Boliimii Ogrenci Isleri cercevesinde yapmak.
v Saglik Yonetimi v' Birime gelen her tiirlii
Boliimii Ogrenci Isleri evrak ve dokiimanlari
v Ogretim Planlar mevzuata uygun olarak
v" YDYO Fakiilteye kaydetmek, dosyalamak,
gelen yazigsma ve cogaltmak, arsivlemek
geregi islemler v Biiro hizmetlerinde calisan
i ) Ogrenci isleri/ 4 Yz}banc.l U.ymklu" Qiger p.ersonell.e is birligi Fakiilte Sekreteri nge CEIjiK YILMAZ
Ozlem YUCE . Ogrencilerin Fakiilteye icinde islemleri yapmak (Izin ve gorev durumuna
V.HK.L e . .o Fatma PALABIYIK N S
Kaydini1 Yapar v' Amirlerince verilen diger gore degisebilir)
v" Boliim bazinda 6grenci benzeri gorevleri yapmak.
disiplin iglemleri
v" Béliim bazinda 40/a-
40/d — 31. Madde ders
gorevlendirmeleri
v" Ogrenci Staj Islemleri
v" Ogrencilerin not
dokiim ve ilisik kesme
belgelerini takip etmek
v' Yatay gegis ve
muafiyet islemlerini
ylrtitmek
v" Ogrenci bilgilerinin ve
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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notlarinin otomasyon
sistemine girilmesini
takip etmek
Fakiiltemiz
boliimlerine yerlesen
ogrencilerin kayitlarini
yapar

Cift ana dal —yan dal
ve yaz okulu ile ilgili
her tiirlii iglemleri ve
yazigsmalar1 yapmak
Vize, Final ve
Biitiinleme sinavlart ile
ilgili yazigma ve
islemleri yiiriitmek
Egitim-Ogretim y1l1
basinda 6grenci
danigman listelerinin
giincellenmesini
boliimlerden istemek
ve giincel listeyi
sisteme tanimlamak,
danigman onaylarin
takip etmek
Ogrenciler ile ilgili
gelen ve giden
belgeleri 6grencilerin
dosyalarinda muhafaza
etmek.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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Mehmet URALI

Ogrenci Isleri/
Mali Isler/
Teknisyen

AN AN NN

AN

AN

Siyaset Bilimi ve
Kamu Yonetimi Bol.
Ogrenci Isleri

Isletme Boliimii
Ogrenci Isleri
Uluslararasi Iliskiler
Boliimii Ogrenci Isleri
Saglik Yonetimi
Boliimii Ogrenci Isleri
Ogretim Planlar
YDYO Fakiilteye
gelen yazigsma ve
geregi islemler
Yabanci Uyruklu
Ogrencilerin Fakiilteye
Kaydini1 Yapar

Boliim bazinda dgrenci
disiplin iglemleri
Bo6liim bazinda 40/a-
40/d — 31. Madde ders
gorevlendirmeleri
Ogrenci Staj Islemleri
Maag mutemedi

Ek Ders mutemedi (31.
madde 40/a - 40/d yaz
okulu vb. ders ticretleri
ve islemleri)

Yaz Okulu Islemleri
Yolluklar (Yurt igi-

v Gorev ve v
sorumluluklar1
gerceklestirme
yetkisine sahip olmak

AN

Istihdam edildigi birimin
hizmet alanina giren
konularda kendisine verilen
gorevleri kanun, tiizik,
yonetmelik ve diger
mevzuat hiikiimleri
cergevesinde yapmak

Ek Ders Mutemedi

Mali Konularla ilgili
O6demeleri saglama

Fakiilte Sekreteri
Fatma PALABIYIK

Ozge CELIK YILMAZ
(Izin ve gérev durumuna
gore degisebilir)

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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AN

yurt dis1 gegici gorev)
Doner Sermaye
Ogrencilerin not
dokiim ve ilisik kesme
belgelerini takip etmek
Yatay gecis ve
muafiyet iglemlerini
yiiriitmek

Ogrenci bilgilerinin ve
notlarinin otomasyon
sistemine girilmesini
takip etmek
Fakiiltemiz
boéliimlerine yerlesen
ogrencilerin kayitlarini
yapar

Cift ana dal —yan dal
ve yaz okulu ile ilgili
her tiirlii igslemleri ve
yazismalart yapmak
Vize, Final ve
Biitiinleme sinavlart ile
ilgili yazigma ve
islemleri yiiriitmek
Egitim-Ogretim y1l1
basinda 6grenci
danigman listelerinin
glincellenmesini
boliimlerden istemek

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrdgyPel9e givenli elektjonik imzaileimzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Serhat Burmaoglu
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan1

Belge Dogrulama Kodu: DM4FHFT

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex




IZMIR ‘
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

TSENISO
9001:2015

GOREV DAGILIM CiZELGESI

Dok. No: LS/643/04

Ilk Yayin Tar.: 3.05.2021

Rev. No/Tar.: 01/25.05.2021

Sayfa 67 /73

ve giincel listeyi
sisteme tanimlamak,
danigman onaylarin
takip etmek
Ogrenciler ile ilgili
gelen ve giden
belgeleri 6grencilerin
dosyalarinda muhafaza
etmek.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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v" Ofis/ derslik demirbas | v Goérev ve v'  Istihdam edildigi birimin
malzeme takip taginir sorumluluklari hizmet alanina giren
isleri gergeklestirme konularda kendisine verilen
v Rektorliik Evrak ve yetkisine sahip olmak gorevleri kanun, tiiziik,
Posta takip isleri yonetmelik ve diger
v" Personel Belge mevzuat hiikiimleri
Talepleri cergevesinde yapmak
v" Akademik ve Idari v Birime gelen her tiirlii
Disiplin islemleri evrak ve dokiimanlari
v Iktisat Boliim mevzuata uygun olarak
Sekreterligi / ABD kaydetmek, dosyalamak,
v" Uluslararasi {liskiler cogaltmak, argivlemek
Boliim Sekreteri/ Boliim Sekreterligi / v Birimden ¢ikan her tiirlii lil YILDIRIM
. = Personel Isleri/ ABD. yazi1 ve dokiiman1 dagitima Fakiilte Sekreteri De.l ..
Zahit ERDOGAN S . L (Izin ve gorev durumuna
Bilgisayar v" Uluslararas: Ticaret ve hazirlama igini yapmak Fatma PALABIYIK N S
Isletmeni Isletmecilik Boliim v' Boéliimlerden gelen her gore degisebilir)
Sekreterligi / ABD tiirlii yazi ve dokiiman
dagitima hazirlama igini
yapmak
v' Biiro hizmetlerinde calisan
diger personelle is birligi
icinde islemleri yapmak
v" Amirlerince verilen diger
benzeri gorevleri yapmak
v" Kesinlesen haftalik ders
programlarini Dekanliga
bildirmek i¢in {ist yazisini
hazirlamak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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v Tasmir ve Kayit v" Yukarida belirtilen v Tiiketim ve demirbag
Islemleri Sorumlusu gorev ve (egitim malzemeleri,
v Satin Alma Islemleri sorumluluklari kirtasiye, bina bakim
v" Maas mutemedi gerceklestirme onarim malzemeleri, ahsap
v Ek Ders mutemedi (31. yetkisine sahip olmak. ve metal malzemeleri,
madde 40/a - 40/d yaz | v Faaliyetlerin elektronik donanim ve
okulu vb. ders ticretleri gerceklestirilmesi i¢in teknolojik malzemeleri,
ve islemleri) gerekli arag ve gereci makine techizat alim ve
v Yaz Okulu islemleri kullanabilmek bakimlar1 vb.)
v Yolluklar (Yurt Ici- v" UBYS sistemini malzemelerin dogrudan
yurt dis1 gegici gorev) kullanmak temin veya ihale yoluyla
v Doner Sermaye v" KBS uygulamalarini satin almast ile ilgili
:: Pers"onel 1$1§mleri kullanmak, isler'r.lleri.tak.i.p et.mek, Zahit ERDOGAN
— Fakiilte Arsiv v Fakiiltenin tiiketim ve .. . -
— Personel Isleri/ . Fakiilte Sekreteri Delil YILDIRIM
Ismail KILICASLAN e Sorumlusu demirbas malzeme _ ..
Mali Isler/ Memur v 1416 Savili K htivacl . Fatma PALABIYIK (Izin ve gorev durumuna
ayil1 Kanuna ihtiyaglarin tespit etmek, . S
tabi Personel takibi ve v Her tiirlii malzemenin gore degisebilir)
yazilari depoya giris-¢ikis
v" Koordinatdrliik islemlerini usuliine uygun
Gorevlendirme olarak takip etmek,
Yazilari v" Tasimir iglem fisi, zimmet
v OYP ile atanan fisi, sayim tutanagi vb.
Personel Islemleri evraki usuliine uygun
yazigmalari diizenlemek, kayit altina
v Yillik izinler (UBS almak ve arsivlemek,
Kayit-Kontrol) v" Depodan eksilen
malzemeleri amirlerine
bildirerek tamamlanmasini
saglamak,
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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v

Depolar1 daima temiz,
diizenli ve aranilani kolayca
bulunacak sekilde
diizenlemek,

Tiiketime verilen
malzemelere TIF
diizenleyerek ¢ikis kaydini
yapmak,

Ucger aylik tiiketim ¢1kis
raporlarini hazirlamak,
Fakiilteye gelen devir, hibe
ve bagislarin giris kaydini
yapmak, zimmet figini
hazirlamak, takibini ve
birimlere dagitilmasin
saglamak,

EBYS sisteminde birimiyle
ilgili yazismalar takip
ederek sonuglandirmak,
Yapilan is ve islemlerde {ist
yoneticileri bilgilendirmek
ve yapilamayanlar hakkinda
gerekgeleriyle birlikte
acgiklamak,

Fakiilte gorev alani ile
ilgili aylik rapor
hazirlayarak her ay Fakiilte
Sekreterligine sunmak,

Caligma sirasinda

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fatma Palabryik o
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte SekrefétPe 98 guvenli elekt
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cabukluk, gizlilik ve
dogruluk ilkelerinden
ayrilmamak,

Is verimliligi ve barist
acisindan diger birimlerle
koordineli ve uyum i¢inde
calismaya gayret etmek,
Ust yéneticileri tarafindan
verilen diger is ve iglemleri
yapmak.

Yukarida verilen
gorevlerin yerine
getirilmesinde Fakiilte
Sekreterine karsi sorumlu
olmak.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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v" Siyaset Bilimi ve v Gorev ve v'  Istihdam edildigi birimin
Kamu Yo6netimi Bolim sorumluluklari hizmet alanina giren
Sekreterligi/ ABD gergeklestirme konularda kendisine verilen
v Isletme Bolimii yetkisine sahip olmak gorevleri kanun, tiiziik,
Sekreterligi/ABD yonetmelik ve diger
v" Maliye Boliimii mevzuat hiikiimleri
Sekreterligi/ABD cergevesinde yapmak
v Saglik Yonetimi v' Birime gelen her tiirlii
Bolim evrak ve dokiimanlari
Sekreterligi/ ABD mevzuata uygun olarak
v Ogretim Elemani kaydetmek, dosyalamak,
kadrolarina atama cogaltmak, argivlemek
Bolim islemleri v Birimden ¢ikan her tiirlii
Sekreterligi/ v' Fakiilte Cesitli Yazilar yazi1 ve dokiiman1 dagitima B ) Zahit ERDOGAN
Delil YILDIRIM Personel isleri/ | ¥~ Kalite Yonetim Sistemi hazirlama isini yapmak Fakiilte Sekreteri izi 5
sleri (Izin ve gorev durumuna
Memur v Kalite Yazilari v' Boliimlerden gelen her Fatma PALABIYIK gore degisebilir)
tiirlii yazi ve dokiimani
dagitima hazirlama igini
yapmak
v' Biiro hizmetlerinde calisan
diger personelle is birligi
icinde islemleri yapmak
v" Amirlerince verilen diger
benzeri gorevleri yapmak
v" Kesinlesen haftalik ders
programlarini Dekanliga
bildirmek i¢in {ist yazisini
hazirlamak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Bu belge, Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS) araciligi ile hazirlanip Elektronik Belge Y6netim Sistemi(EBY S)’nde imza siireci tamamlanmasina
miiteakip ilgili personele havale edildiginde teblig edilmis kabul edilir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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